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Budapest Fsvaros XXIlII. kerulet Soroksar Onkormanyzatanak
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|. ALTALANOS RESZ

Budapest Bvaros XXIII. kerllet Soroksar Onkormanyzata, a &#ily modositott
467/1996. (XI1.10.) Ok. sz. hatarozataval az alMilltiségvetési szervet hozta létre:

1.) A koltségvetési szerv neve, székhelye )
- neve: Budapestdvaros XXIII. kertlet Soroksar Onkormanyzatanak
Egészseégugyi és Szocialis Intézménye

- szeékhelye: 1238 Bp., Tancsics M. u. 104.

2. ) Telephelyei
1238 Bp., Tancsics M. u. 104.
- 1237 Bp., Sésmocsar u. 1-3.
- 1204 Bp., Pacsirta u. 157.
- 1238 Bp., Rézoitu. 22. Bolcéde
- 1238 Bp., Grassalkovich u. 130. Gondoz6 Szolgélat
- 1237 Bp., Nyir u. 22. Gondoz6 Szolgalat
- 1237 Bp., Ujtelep u. 2.

3.) A koltségvetési szerv fenntartéja
Budapest Bvaros XXIIl. kertlet Soroksar Onkormanyzata (Bp. IKXGrassalkovich u.
162.)

4.) A koltségvetési szerv iranyito szerve
Budapest Bvaros XXIII. keriilet Soroksar Onkormanyzatanak Kieplé-testilete (Bp.
XXIII. Grassalkovich u. 162.)

Szakmai feligyeletet gyakorol:

Budapest XX., XXIII. Kerileti Népegészségugyi lreéz

Nemzeti Rehabilitaciés és Szocialis Hivatal
Kbzép-magyarorszagi Regionalis Modszertani Biiles

Orszagos Egészségbiztositasi Pénztar

Budapest Bvaros Kormanyhivatala Szocialis és Gyamugyi Hivatal

5.) A koltségvetési szervobb adatai

a.) A koltségvetési szerv szakagazati besorolasa: €210

b.) Magyar Allamkincstar térzskonyvi nyilvantartasi sz&23068
c.) Addigazgatasi azonositdo szam:15523064-2-43

d.) Bankszamlaszam (OTP): 11784009-15523064

Dokumentum kédja: SZMSZ Valtozat szama:
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Budapest Fsvaros XXIlII. kerulet Soroksar Onkormanyzatanak
Egészséguligyi és Szocialis Intézménye

e.) Palyazati célokra elkllonitett alszamla szama (OTP)
11784009-15523064-02130000
f.) KSH szam: 15523064 8512 32201
g.) Févarosi és Pest Megyei Egészségbiztositasi Pémgtarantartasi torzsszam:
20A1641149.
h.) Egészségiigyi szolgaltatd azonosité szam (ANTSZ): 48010
I.) Szocialis agazati azonosito (FSZH)
—Intézmény: S0236577
—Bdlcsde: S023657750028995
—Gondoz6 Szolgalas0236577S0032653
j.) A koltségvetési szerv AFA addalany

6.) A koltségvetési szerv ritkodési tertlete

XXIII. kertlet k6zigazgatasi tertlete.

Kapacitastol fuggen a kerllet koézigazgatasi teriletén Kkivilieketfasseheti, ill.
ellathatja.

7.) A kdltseégvetési szerv besorolasa
Ondalléan nikdds és gazdalkodo koltségvetési szerv.

8.) A szervezet egységei

Egészséguigyi alap- és szakellatas
Bélcside

Gondozé6 Szolgalat

Gazdasagi iroda

Gondnoksag

arwnNpE

a) Az Intézmény élén az intézmény egyszemélyi &skelall: az intézmeényvezet
személyében.

b) Felebs: Az Intézmény szakmai és gazdasagi tevékenysk@gdseefogasaért és a
rabizott terlilet legeredményesebbkidtetéséért.

c) A szervezeti egységek vediez intézményvezétaltal kinevezett személyek
szakmailag kdzvetlendl neki tartoznak beszamoldtslkzettséggel.

d) A szervezeti egységek vedieek feladata: az altaluk iranyitott egységet —
szakmai felkészultségiknek megfékr — magas szinvonalon vezetni.

e) A Gazdasagi iroda vedgt, aki a részlegek gazdasagi tevékenységét kauyalin
kozvetlen felettese az intézmeényvézdtetve annak helyettese.

Dokumentum kédja: SZMSZ Valtozat szama:

Dokumentum cime:  Szervezeti édikddési Szabalyzat Oldalszam: 4./57
7.
Allomany név http://mindenes.eszi23./Szabalyzatok/SZMS-7 Ervénybe lép: 2011..01




Budapest Fsvaros XXIlII. kerulet Soroksar Onkormanyzatanak
Egészséguligyi és Szocialis Intézménye

9.) A kéltségvetési szerv jogszabalyban meghatardarétzfeladata:
1993.évi IlI. torvény 91.8 a), 1997.évi XXXI. tom 96.§ (1), 1997.évi CLIV. térvény
152.8; 155.8 (1) és 1990.évi LXV. térvény 8. (1)

Az intézmeény tipusa: Egészségiigyi és szocialisnmééy

Alaptevékenysége:

862211 jarébetegek gyogyitd szakellatasa
Kapacitasmutato: szeidott heti 6raszam
Teljesitménymutatd: lejelentett pontérték

862212 jarébetegek rehabilitacios szakellataskfigyogytorna)
Kapacitasmutat6: szddott heti Graszam
Teljesitménymutatd: lejelentett pontérték

862301 fogorvosi alapellatas
Kapacitasmutat6: szddott heti Graszam
Teljesitménymutatoé: ellatandd lakossagszam

869020 otthoni (egészségiigyi) szakapolas
Kapacitasmutatd: szddott vizitszam
Teljesitménymutatdé: lejelentett vizitszam

869031 egészségugyi laboratoriumi vizsgalatok
Kapacitasmutat6: szddott heti Graszam
Teljesitménymutatd: lejelentett pontérték

869041 csalad- éimédelmi egészségigyi gondozas
869042 ifjsag-egészségugyi gondozas
873012 idskoruak atmeneti ellatasa

Kapacitasmutato: féhelyek szama
Feladatmutato: ellatast igéfilszama
Teljesitménymutatd: ellatottak szama
881011 idsek nappali ellatasa
Kapacitasmutato: féhelyek szama
Feladatmutato: ellatast igétilszama
Teljesitménymutatd: ellatottak szama
889101 bdlcsdei ellatas
Kapacitasmutato: féhelyek szama targyév dec. 31-én
Feladatmutatd: ellatast igéidszama targyév soran
0sszesen
Teljesitménymutaté: ellatottak szama éves atlagban
889921 szocialis étkeztetés
Feladatmutato: ellatast igéfilszama
Teljesitménymutato: ellatottak szama
889922 hazi segitségnyujtas
Feladatmutato: ellatast igéfilszama

Dokumentum kédja: SZMSZ Valtozat szama:
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Kiegészif tevékenysége

Budapest Fsvaros XXIlII. kerulet Soroksar Onkormanyzatanak

889923

889926

682002

890441

521020

562917

Egészséguligyi és Szocialis Intézménye

Teljesitménymutato: ellatottak szama
jeldrendszeres hazi segitségnyujtas
Feladatmutato: ellatottak szamal/kihelyezett kékal
szama
Teljesitménymutatd: adott évbedfelrdult riasztasok
szama (db)

kozbsseégi szolgaltatasok

Feladatmutato: ellatast igétilszama
Teljesitménymutato: ellatottak szama

nem lakdingatlan bérbeadasa, Uizemeltetése
Teljesitménymutatd: bérbeadott, lzemeltetett haszno
alapteriilet havi atlaga @n

Rovid idtartamu kozfoglalkoztatas
Teljesitménymutaté: foglalkoztatottak szama

raktarozas, tarolas
Kapacitasmutato: raktartertlet nagysaga
munkahelyi étkeztetés
Feladatmutato: ellatast igétilszama
Teljesitménymutatd: ellatottak szama

Dokumentum kédja: SZMSZ

Valtozat szama:
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Budapest Fsvaros XXIlII. kerulet Soroksar Onkormanyzatanak

Egészséguligyi és Szocialis Intézménye

A szervezeti egységek altal végzett szakfeladatok

Egészséguigyi és

O oA~ AlLiA

lLnd A mrmn A

Egészsegugy Gondozo Bolcsde Gondnoksag
Alar A~ CoAlanAlA
| | Szakrendelés || 873012 889101 | | 682002 Nem
al Iddskortak Bolcsidei ellata lakoingatlan
Noégyogyaszat| | | 881011 Idsek 562917 | | 521020
Szemészet nappali ellatas Munkahelyi Raktarozas
"] Reumatolégia
Tldégyogyasz| | | 889921 Szocialip || 890441 Rovid
— étkezteés idgtartam(
Gydgytorna —
Fizioterapia: — 889,92,2 Ha?!,
862212 segitségnyujt:
Jardbheteael
| | 889923
Jelzrendszere:
| | Gyermekfog§
c7a | | 889926
- - Kdz0sség
Veédonoi
| Szolgalat | | 562917
869041 Csalad és Munkahelyi
| | Iskola-
egészségugy
Laborat6rium
1 i mintavételi
hely
Hazi
szakapolas [
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Budapest Fsvaros XXIlII. kerulet Soroksar Onkormanyzatanak
Egészséguligyi és Szocialis Intézménye

- Az alaptevékenység forrasai:

- éallami normativa

- fenntartéi finanszirozas

- tarsadalombiztositasi tamogatas

- palyazatok

- sajat bevételek:  tikddési
atvett pénzeszkoz
kulféldi segély adomany
bérleti dij

- A koltségvetési szerv nem végezhet vallalkozésékenységet, és nem lehet tagja
k6zhasznu és/vagy gazdasdagi tarsasagnak.

10.) A koltségvetési szerv kinevezési rendje:
A koltségvetési szerv egyszemélyi félelvezetjét a Budapest, dvaros XXIII. kerlleti
Onkormanyzat Képviséitestillete palyazat utjan nevezi ki.

11.) A koltségvetési szerv képviseletére jogosultak
Az intézményvezétés az altala megbizott személyek.

12.) A koltségvetesi szerv ellatasi terilete:
Budapest XXIIl. Kkerileti kozigazgatasi kerilet, efllfe vonzaskorzete szabad
kapacitasainak terhére.

13.) A koltségvetési szerv egyuttikodik:

— Budapest XXIII. kertilet Soroksar Onkormanyzat Potuggsteri Hivatal Szocidlis és
Csaladvédelmi Osztalyaval,

— Budapest XXIIl. kertlet Soroksar Onkormanyzat Polggsteri Hivatal
Pénzugyi Osztalyaval,

— Budapest XX., XXIII. Kerlleti Népegészségugyi Irdéavel,

— A Kobzép-magyarorszagi Regionalis Modszertani Bidével,

— Gondozottakkal és hozzatartozoikkal,

— Vevokkel és szallitokkal.

Dokumentum kédja: SZMSZ Valtozat szama:
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Budapest Fsvaros XXIlII. kerulet Soroksar Onkormanyzatanak
Egészséguligyi és Szocialis Intézménye

14.) A koltségvetesi szerv ikodésére, tevekenységére vonatkozo fontosabb

jogszabalyok:

1990. évi LXV. tv. a helyi onkormamgakrél (Otv.)

1991. évi IV. tv. a foglalkoztai@§segitésdil és a munkanélkiliek
ellatasarol (Flt.)

1992. évi XXII. tv. a Munka Torvéenykgrersl (Mt.)

1992. évi XXXIII. tv. a kozalkalmazott@dgallasarol (Kijt.)

1992. évi XXXVIII. tv. az allamhaztartasi@ht.)

1993. évi lll. tv. a szocidlis mgatasrol és szocialis ellatasokrol (Szt.)

1993. évi XCIII. tv. a munkavédeldiinr

1995. évi CXVII. tv. a szemelyi j6vedeladorol (Szja)

1996. évi XXXI. tv. aiz elleni védekezésl, a miszaki mentési és a
ttzoltosagrol

1997. évi XXXI. tv. a gyermekek védeldlérs a gyamiigyi igazgatasrol
(Gyvt.)

1997. évi LXXXIII. tv. a kotelez egészségbiztositas ellatasarol

1997. évi CLIV. tv. az egészsegugyEuty.)

1998. évi LXVI. tv. az egészsegugyi hmarulasrol (Eho)

2000. évi C. tv. a szamvitelfSztv.)

2003. évi XCII. tv. az adozas rendjéArt.)

2003. évi LXXXIV. tv. az egészseqgugyi tevékenyseggaesének egyes

2003.évi CXXIX. tv.

2007.

évi CXXVILI. tv.

2007.évi CVI. tv.
2008.évi LXXV. tv.

2009.evi LXXXV. tv.

29/1993.(11.17.)Korm.r.

43/1999. (lIl. 3.) Korm.r.

188/1999.(XI1.16.) Korm.r.

kérdéseidl

a kozbeszerzésr

az altalanos forgaledorol (Afa)

az allami vagyonral (vtv)

a takarékos allami gazdalkoddsrs koltségvetési
felelosségél

a pénzforgalmi szolgaltatasijtasarol

a személyes gondosgisbchyujté szocidlis ellatdsok
téritési dijardl

az egeszségugyi szokgakok Egészségbiztositasi
Alapbol  tortéd  finanszirozasanak  részletes
szabdlyairdl
a szemeélyes gondoskodast nyujto szocialis intézmeny
és a falugondnoki szolgalatikbdésének
engedélyezésél, tovabba a szocialis vallalkozas
engedélyezésér

233/2000. (X11.23.) Korm.r. a Kjt. végrehajtasaeszséglgyi agazatban
249/2000. (X11.24.) Korm.r. az allamhaztartds seesti beszamoldsi és
konyvvezetési kotelezettségének sajatossagairol

a kozalkalmazottak jtgaarol szold 1992. évi
XXXII.  térvénynek a szocialis, valamint a
gyermekjoéléti és gyermekvédelmi agazatban tértén

végrehajtasarol
9./57
7.
2011..01

257/2000. (XI11.26.) Korm.r.

Oldalszam:
Valtozat szama:
Ervénybe lép:
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259/2002. (XI11.18.) Korm.r.

96/2003. (VII1.15.) Korm.r.

254/2007. (X.4.) Korm.r.
356/2008 (XI11.31.) Korm.r.

292/2009. (XI11.19.) Korm.r.
26/1997. (IX. 3.) NM r.
15/1998. (1V.30.) NMr.

1/2000. (1.7.) SzCsM .

4/2000. (1. 25.) EGM r.
37/2001. (X.25.) PM.r.

rendjesl

49/2004. (V. 21.) ESzCsM r.
18/2009 (VIII.6.) MNB r.
8/2010. (1X. 10.) NGM

a gyermekjoléti és gyermekvédelmi
szolgaltatétevékenység engedélyezéiséralamint a
gyermekjoleti és gyermekvédelmi  vallalkozoi
engedélysl

az egeészsegugyi szokydk gyakorldsanak altalanos
feltételei6l, valamint a nikddési engedélyezési
eljarasrol

az allami vagyonnal valizdalkodasrol

a kozalkalmazottak jdgahrél szolé 1992. évi
XXXII.  térvény egészségugyi intézményekben
tortérd végrehajtasarol

az allamhaztartaskadési rendjéil (Amr.)

az iskola-egészseégugyitékaol

szemeélyes gondoskodast nyuqjtdé gyermekjoléti,
gyermekvédelmi intézmeények, valamint szemeélyek
szakmai feladatairol ésitkodeéstik feltételed

a személyes gondoskodastujtdyy szocialis
intézmeények szakmai feladatairol és tikddesi
feltételeidl

a haziorvosi, hazi gyerroelosi és fogorvosi
tevékenysédgil

a kézpontositott illetménamfejtési feladatokrol,
valamint a bér-és munkalgyi adatszolgaltatas

a terlleti védi ellatasrol
A pénzforgalom bonyolitasé
T4jékoztatdéaz allamhaztarszkfeladatok rendjélr

Dokumentum kédja: SZMSZ

[Dokumentum cime: Szervezeti ésikddési
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II. AKOLTSEGVETESI SZERV SZERVEZETI FELEPITESE

Intézménvv
| | | |
[ Gondozé ] [ Bolcssde ] [Gazdaségi irodJa [ Egészségijgyﬂ [ Gondnokség]
Szocialis Gyermekfogasza
Hazi segitségnyujtds Lo
Jeldrendszeres hagi m
Nappali ellatas
(Id4cak Klihia Iskola-
o Szakrendelésgk
Kbdzossegi
(annAdnAhAaz: mintaviAtali hal,

Hazi szakapolas
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Budapest Févaros XXIIl. keriilet Soroksar Onkormanyzatanak
Egészséglgyi és Szocialis Intézménye

1. A KOLTSEGVETESI SZERV VEZETESE

1.) Intézményvezét
Az Intézmény egyszemélyi ved@, kozvetlendl iranyitja az alapellatast, a gaadas
vezebt, valamint az egységek vedit

2.) Intézményvezéthelyettes
Feladata, felélssége, hataskore, kapcsolattartasi kotelezetts@gyanaz, mint az
intézményvezének.

3.) Gazdasagi vezet
Felebs az Intézmeny gazdasagi Ugyeiért, valamint a nyeidben, jogszabalyokban,
illetve az Onkormanyzat altal kiadott rendeletekbesghatarozottak végrehajtaséért.

4.) Szervezeti egységek vedet
A szervezeti egységek veédirtek feladata a rdjuk bizott vagyon és a munkakieik
meghatarozott szakmai, gazdasagi feladatok magassall hatékony végrehajtasa.

5.) Tanacsadd Testiletek
- Polgarmesteri Hivatal Szociélis és Csaladi@dOsztaly
- Osszdolgozéi értekezlet (aktualitasok szeggtikorisaggal)
- Vezebi értekezlet (hetente egyszer)

IV.A KOLTSEGVETESI SZERV VEZEODINEK HATASKORE

1.) Az intézményvezét

1.1 Jogallasa

- az intézményvezét a Budapest &varos XXIlI. kertlet Onkormanyzatanak
Képviseb-testillete nevezi ki palyazat atjan az Intézménysegmélyi felaebs
vezetésere,

- az intézményvezéftfelett a munkaltatdi jogkort a polgarmester gyakjar

1.2 Feladata

Iranyitja, szervezi és tervezi az Alapitd Okiratbameghatarozott feladatokkal

kapcsolatos tevékenységeket és a tevékenységtisatléezen belul kiemelten:

- az Ot egység munkajanak hatékonysagat, illetve gazdasagalsidését és
iratkezeléseét,

- gondoskodik az Intézmény hasznélataban ¢ l[évbwnkormanyzati vagyon
rendeltetésszérhasznalatarol,

- kotelezettséget vallal, és utalvanyoz a gazdalktelgs korében,

- elkésziti az Intézmény Szervezeti éskddéesi Szabalyzatat (tovabbiakban: SZMSZ),
illetve karbantartja,

Dokumentum kédja: SZMSZ Valtozat szama:
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- munkaltatoi jogkort gyakorol az intézmény valameandplgozoja felett, melyet
részben megoszt az SZMSZ-ben rogzitettek szerint,

- kiadja az Intézménnyel kapcsolatos utasitasok#@ékonésre és gazdalkodasra
vonatkozdan egyarant,

- a mikddéssel kapcsolatos panaszokat kivizsgaltatja.

1.3 Felebs

- Az Alapito Okiratban meghatarozott tevékenysegegva®sulasaert.

- Az Intézményre vonatkozo torvények, jogszabalydiamésaért, ill. betartataséért.
- Valamennyi hataskoérébe utalt feladat végrehajtdsfiévégrehajtatasaért.

- Az Intézmény hirnevéert.

1.4 Hataskore
- az Intézmény egyszemélyi felelvezetbje,
- kiadja az Intézmény egészét éfibeld szakmai utasitasokat, szabalyokat.

1.5 Kapcsolattartas

- Az Onkormanyzat tisztségvigivel, a képvisalkkel, a Polgarmesteri Hivatal
vezebjével, osztalyvezétvel,

- Budapest Bvaros Kormanyhivatalaval,

- Budapest XX., XXIII. Kerileti Népegészsegiigyi Ireézavel,

- keruleti Polgarmesteri Hivatal Szocialis és Csadahimi Osztalyaval,

- az egyéb gazdalkodassal 6sszeéiiggtosagokkal,

- az egészségugyi szakmai kamarakkal,

- az Orszagos Egészségbiztositasi Pénztarral,

- az egyeéb tarsadalmi szervezetekkel (kozalkalmdaa#iccsal, civil szervezetekkel,
Voroskereszttel).

- Kertletben nikddé mas egészséguigyi és szocialis szolgaltatokkal.

1.6 Intézményvezétaltalanos helyettese

Az altalanos helyettest az intézményvézatszervezeti egységek mindenkori véezet
kdzul nevezi Ki.

Feladata, felélssége, hataskore, kapcsolattartasi kotelezettségganaz, mint az
intézményvezének.

2.) Gazdasagi vezet

Az intézményvezétadja a vezél megbizatasat €s gyakorolja valamennyi munkaltatoi
jogkort felette.

2.1 Feladata
- iranyitja, szervezi és ellérei az Intézmény gazdalkodasat, izemeltetését,

Dokumentum kédja: SZMSZ Valtozat szama:
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- gondoskodik a selejtezési és leltarozasi szabalyketive mindazon szabalyzatok
elkészitésél, amelyek a gazdalkodassal kapcsolatosak, az abieghatarozott
feladatok elvégzésérés elvégeztetéssy

- gondoskodik az Intézmény gazdalkodasi, pénzuggdfghira vonatkozo torvények,
jogszabalyok, élirasok érvényesité<idr elemzéséil és elleiérzi végrehajtasukat,

- megfeleb idbben megteszi javaslatat a kiemediignyzatok modositasara,

- ajovahagyott koltségvetésivainyzat modositasokat a megfélelyilvantartasokon
keresztil vezeti,

- havonta figyelemmel Kkiséri a részlegek koltségvetésljesitéseit, ennek
flggvényében javaslatot tesz a korrekciokra,

- afellugyeleti szerv elvarasai szerint pénziigyi &esdot, mérleget készit,

- a jogszabalyok, valamint a tervezésre vonatkozirddok figyelembevételével
gondoskodik az Intézmény koéltségvetésének elkésaite

- elkésziti és jovahagyatja az Intézmény szamlaréndjgamlakeretét, valamint
elszamolasi, vagyon-nyilvantartasi és bizonylatdjét,

- elvégzi az Intézmény bér-, munké&ayazdalkodasi és szocialis feladatait, tovabba
figyelemmel kiséri a bér- és munkaiigyi szabalytkiré&sanak betartasat,

- dallanddé kapcsolatot tart az Orszagos Egészséghiémosiénztarral (tovabbiakban:
OEP), a Magyar Allamkincstar (tovabbiakban: MAK) a&s énkormanyzat illetékes
szerveivel, illetve a véik és szallitok megbizottjaival,

- szervezi és ellémzi a Gazdasagi iroda iratkezelését, valamint apdas irattar
mukodeseét,

- részt vesz az irdnyitasi teriletét &ipanaszok kivizsgalasaban.

2.2 Hataskore

- kozvetlenil ad utasitast az iranyitasa ala tartlmtgozoknak,

- az iranyitdsa ald tartozé dolgozék munkajat élen és beszamoltatia a
munkavallalokat,

- elkésziti a gazdasagi teruletre vonatkozddetasitasokat, szabalyzatokat.

2.3 Felebs

- az Intézmény gazdalkodasara vonatkozé torvényekszabalyok, utasitasok
betartdsaért és betartatasaeért,

- az Intézmény gazdalkodasat éfemt hozott intézkedéseiért, belstasitasaiért,

- vezebi ellensrzés elvégzéséért és elvégeztetéséért, a talalhydssagok
megszintetéséeért, s a mulasztok ésieégre vonasaert,

- az intézményvezétaltal a gazdasagi vedehataskorébe utalt feladatok elvégzéséért,
amelyek részletezése a munkakari leirasban kerimegifogalmazasra,

- abérkeret betartasaert,

- akoltségvetésben rogzitettek végrehajtasaért,

- szikség esetén az intézményvézatonnali tajékoztatasaért.

3.) Szervezeti egyseég vedet

Dokumentum cime:  Szervezeti édikddési Szabalyzat Oldalszam: 14./57
Dokumentum kodja: SZMSZ Valtozat szama: 7.
Alloméany név http://mindenes.eszi23./Szabalyzatok/SZME-7 Ervénybe 1ép: 2011..01




Budapest Févaros XXIIl. keriilet Soroksar Onkormanyzatanak
Egészséglgyi és Szocialis Intézménye

A vezeb kinevezését az intézményvezetadja. A munkaltatoi jogkort az
intézményvezétgyakorolja.

3.1. Feladatkorok

Iranyitja, szervezi, elldémzi az adott egység szakmai és gazdasagi munkajat,
iratkezelését, valamint részt vesz az iranyitagieest érinb panaszok kivizsgalasaban.

3.2. Hataskorok
- kozvetlenul ad utasitasokat az irdnyitasa alazardolgozéknak,
- azigazgatasa ala tartoz6 dolgozok munkajat &@en

3.3 Felebs

- az egység fikodésére vonatkozd torvények, rendeletek, jogsyakalutasitasok
betartasaért és betartatasaert,

- az Intézmény i1ikddése érdekében hozott - az egységre vonatkozé&s bel
intézkedések betartasdért és végrehajtasaérnypokitnegsziintetéséért,

- az intézményvezétaltal az egysegvezehatdkorébe utalt feladatok elvégzéséért,

- a sajat hataskorben tett intézkedésekért, azolszzhkegéeért,

- szlkség esetén az intézményvézztonnali tajékoztatasaert.

V. AKOLTSEGVETESI SZERV SZERVEZETI EGYSEGEI

Egészséguigyi alap- és szakellatas
Bélcside

Gondozé6 Szolgalat

Gazdasagi iroda

Gondnoksag

arnNPE

1. Egészséglgyi alap- és szakellatas

1.1 Vezebjének iranyitasa ala tartozo6 ellatasi részlegek:
- védinoi szolgalat,
- gyermekfogaszat,
- iskola-egészségugy,
- négyogyaszat,
- szemeszet,
- reumatologia,
- tudégyogyaszat,
- gyogytorna, fizioterapia,
- laboratériumi mintavey hely.

1.2 Biztositja a nikodési feltételeket a privatizalt gyermek,- fé#inhaziorvosok és a
felnott fogaszok részére:
- feln6tt haziorvosi ellatas részére (9 praxis),

[Dokumentum cime: Szervezeti édikbdési Szabalyzat Oldalszam: 15./57 ]
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- gyermekorvosi szolgalat (5 praxis),
- felnétt fogaszat (5 praxis).

2. Bolcside

A gyermekjoléti alapellatas része, a csaladban lkedée 20 hetesil — 3 éves koru
gyermekek napkdzbeni ellatasat, szakisgemndozasat és nevelését wegeezmeény.

3. Gondoz6 Szolgélat
Szocialis alapszolgaltatast és szakositott ellaésieneti elhelyezést biztositd egység.

Alapszolgaltatasok:
- Szocialis étkeztetés,
- Hazi seqgitségnyuijtas,
- Jel®drendszeres hazi segitségnyujtas
- Nappali ellatas (ldsek Klubja),
- Ko6z0sségi pszichiatriai ellatas.
Szakositott ellatas:

- ldéskortak Gondozohaza.

Szakositott egészségugyi ellatas:
- Hazi szakapolas (otthoni szakapolas).

4, Gazdasagi iroda

A Gazdasagi iroda végzi az Intézméngkiddéséhez sziikséges gazdasagi, munkatgyi és
pénzigyi adminisztrativ teeékket.

5. Gondnoksag

A részleg az Intézmény itkddésének riszaki, technikai feltételeit, ifését,
karbantartdsat, vagyonvédelmét, valamint a Tancd$ibaly utcai szakrendél
takaritasat biztositd szervezeti egység, kiegészalk Intézmeény tulajdonat képez
ingatlanok Uzemeltetésével és bérbeadasaval. Agzriinynél a kozfoglalkoztatas
szervezeése és felligyelete is a gondnok feladata.

Dokumentum cime:  Szervezeti édikddési Szabalyzat Oldalszam: 16./57
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1. Egészségugyi alap- és szakellatas

[Gyermekfogésga [ Véddnsi ] [ Iskola- ] [Szakrendelé3e]< [“I::eltforatériumi]

............. e Aiall bl

@_ [ Terileti ]--[IskolavédSnék] [Négyﬁgyészat]'
[ Gyermek- ]_-[ Asszisztensel} Szemészet

Reumatoldgia

Tuddgydgyasza

Gyobgytorna

Fizioterapia
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3. Gondoz6 Szolgalat

Egészséglgyi és Szocidlis Intézménye
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4. Gazdasagi iroda

Gazdasagi vezdt

Gazdasagi iroda

Létszam- és bérgazdalkodd

Pénzigyi elado

& J
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4 )

Pénztaros, adminisztrator

. J
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5. Gondnoksag

Intézmeényvezeb

Gondnok

Portas-its- Festk Takaritok
karbantartok

VI. TANACSADO TESTULETEK

1.) Vezeti értekezlet
A vezeti értekezletet az intézményveidis az egységek veéetek tanacsadd szerve.
Megtargyalja:
- az egyseégek szakmai tevékenységét,
- az egyseégek gazdalkodasat,
- az egységek munkarendjét.
- Az értekezletet az intézményveietartja szikség szerint, illetve hetente egy
alkalommal.
- Feladata az Intézmény, az egységekkddését jelerdlsen meghatarozé dontések
elokészitése, az intézkedések koordinalasa.
- A vezebi értekezleten elhangzottakrol je@kbnyv készul.

2.) Osszdolgozoi értekezlet (aktualitasok szegpéikorisaggal)

- az értekezlet megtargyalja az Intézményikduését, szakmai tevékenységét az
aktualis kérdésekben,

- az intézményvezét tdjekoztatot tart az elért eredményikrtovabbad a jo¥
feladatairal,

- meg kell hivni az Intézmény valamennyi dolgozdjat,

- 0Osszehivasat a dolgozok is kezdeményezhetik, ermetézményvezét irasban kell
felkérnitk.

VII. MUNKAKOROK
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VIII. KOZREMUKODOK

A szakrendelésen kozrékbdoként (régebbi megnevezés szerint alvallalkozo) aiaig
szakorvosra, szakdolgozOra az intézmény szabalyzai@s ebirasai, midségugyi
rendszere, dokumentacios rendszere ugyanugy érvéemyat az alkalmazasban allokra,
igy koteles ezeket megismerni és az azokban fagktibetartani.

A kozremikods tevékenysegét a szakrendelés wetébdrvosa ellefirizheti, €s szakmai
utasitasokat adhat, amelyeket a koZilemaonek be kell tartania. Egyszemélyes szakma
esetén az intézményveéetégezhet szakmai ellérzést, adhat utasitast.

A kozremikdods koteles az intézmény és a szakrendeléskoaesi rendjéhez
alkalmazkodni, az adott szakma iranyelveit, proliggia é€s egyéb helyi szakmai
eléirasokat betartani a betegek ellatdsa soran. KOteldeladatait a legjobb tudasa
szerint végezni.

A kozremikddé az altala végzett betegellatasért szakmai és anfgdejosséggel
tartozik.

A kozremikddo koteles az orvosi titkot, a tudomaséra jutdé gaagiastkot megtartani.
Nyilatkozatot csak a sajat munkajaval kapcsolattedret a sajtdé utjan, ametyraz
igazgatot elzetesen tajekoztatnia kell.

IX.AZ INTEZMENY MUKODESE

Az Intézmény feladata, hogy biztositsa a kerllekodaaganak egészségugyi
alapellatasat, a szocialisan raszorultak részéaméyes gondoskodast nyujtd ellatast a
Gondozé Szolgalatnal, valamint a 3 éven aluli gywdek napkozbeni ellatasat a
Bdlcssdéeben.

A feladatok megvaldsitasanak alapelvei

A j6 minésédi munkavégzes alapkdvetelmény mind az egészségigy, a szocialis,
mind a bolcédei ellatas, mind pedig az ezeket s&gkiszolgalo tevékenységek soran.
Ehhez hozzatartozik a klienskdzpontlisag, valaminesayegyeriiség biztositasa a
szolgaltatasokat igénybe #vszamara.

Az Intézmény a feladatok elvégzésére olyan munkakat alkalmaz, akik a munkakor
betbltéséhez szikséges képesitéssel, szakképgettseandelkeznek. A szervezeti
egységek vezét és dolgozoi folyamatosan nyomon kovetik szakediid legujabb
eredményeit, és azokat alkalmazzak a gyakorlathanunkatarsak konkrét, személyre
sz0l6 feladatait a szervezeti egységek \d@zetmunkakori leirdsban hatarozzak meg.
Mind az Intézmény vezé&t mind a beosztott munkatarsak érdekeltek abbagy h
munkajukat szakszéen, hatékonyan, azédtasoknak megfeléen végezzek.

Dokumentum kddja: SZMSZ Véltozat szama:
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Az Intézmény rendszerezetten végzi a tevékenységéwapcsolatos kiis
kovetelmények, igények és elvarasok meghatarozasat.

Kils6 igényeken a betegek, az ellatottak, a gyermekelzi@eik, az dnkormanyzat és a
szolgaltatasokat finanszirozok igényeinek 0Osszésségrtjuk. Az Intézmény
folyamatosan vizsgalja a kidlsgényeket és keresi mindazon léisgtgeket, melyek
révén maradéktalanul és a lehktgnagyobb megelégedésre ki tudja azokat elégfeni
- természetesen - magaban foglalja a torvények g§®be jogszabalyok, hatdsagi
eléirasok altal éirtaknak valé megfelelést is.

Az Intézmény célja, hogy a tevékenységével kapts®lakliensi észrevételek
osszegyijtésével (pl. elégedettségi mérések), feldolgozalsakiértékelésével, az
esetleges hibak megszintetésével a szolgaltatasmhatbe vedk elvarasainak minél
jobban megfeleljen. A reklamaciok, panaszok kezeskulon eljaras rend lett
bevezetve. (Id.: SZMSZ VIII. fejezet, 7. pont)

1. Egészseégugyi alap- és szakellatas

Az egészségugyi ellatas tkbdését a hatalyos egészségugyi tarsadalombizipsita
kamarai és o©nkormanyzati jogszabalyok és végrehajtandeletek alapjan kell
megszervezni.

Torekedni kell:
- a preventiv és definitiv betegellatasra,
- acsaladok egészségnevelésére, egészsegi vedelmére,
- akorszei diagnosztikus vizsgalati és terapias eljarasoalalazasra,
- abetegellatas érdekében a jard esddietegellatassal vald egyitikbdésre.
- Atervezett ellatdsoknal azogdgyzéses betegiranyitasra.

1.1. Iskola-egészségugyi ellatas

A szakfeladatot ellatja kétoallasa iskolavééhé és a kerllet privatizalt hazi
gyermekorvosai (54). Az iskolavédnok feladatait részletesen 1.2.2.2. pont irja le.

Orvosok feladatai:
1. A gyermekek, tanulok egészségi allapotandkése, kdvetése:
a)Az Ovodas koru gyermekek évenkénti vizsgalata, skolai tanulok idszakos
vizsgalata meghatarozott évjaratoknal. A kétévetikeizsgalatokra vonatkozo
szakmai dlirasokat az ebt sz0l6 modszertani iranyelv tartalmazza (minimalis
kovetelmény: altalanos iskola 1.,5.,7., kozépiskals3. osztalya, valamint a
védioltasok ebtt.)
b)A kronikus beteg, valamint a testi, szellemi, észgkvi fogyatékos tanulok
haziorvossal egyeztetett fokozott eblerése, kiemelt gondozasa szakrendelések,
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gondozointézetek igénybevételével. Ezen gyermekékzsggesek kozott torten
integralt oktatasa esetén orvosi vélemény adasa.

c) A testi, érzékszervi, értelmi fogyatékossagot megilb szakéft bizottsag elé
utalas esetén a bizottsag részére a tanuld egéstlsguptara vonatkozd adatok
kozlése.

d) idulés, tAborozasdti orvosi vizsgalatok elvégzése.

e)Az atfogé gyermekfogaszati program szervezésebedd kézrenikddés eés
végrehajtasanak elléreése.

2. Alkalmassagi vizsgalatok elvégzése
a) Palyaalkalmassag vizsgalatok elvégzése, palyavatasztanacsadas orvosi
feladatainak elvégzése (az OMUI Ifjisagi Egészségindidntézetének iranyelvei
alapjan).
b) A testnevelési csoportbeosztas elkészitése, gystggieeléssel, testneveléssel,
sporttal kapcsolatos iskola-egészséguigyi feladeltakasa.

3. Kdzegészséglgyi és jarvanyugyi feladatok

a) Az iskolai életkorhoz kétott és kampanyoltasok ghése és dokumentélasa.

b) A jarvanylgyi ebirdsok betartasanak ellemaése, fekizé megbetegedések esetén
jarvanyigyi intézkedések elrendelése, a megtettzkaidésekl az ANTSZ
illetékes intézetének értesitése.

c) A nevelési-oktatasi intézményben folyd étkeztetienérzése.

d) Kézegészségugyi-jarvanyugyi hianyossagok eészletésgavaslattétel a hibak
megsziintetésére valamint az ANTSZ illetékes intémtértesitése.

4. Elsdsegélynyujtas
Az iskolaban bekodvetkéz balesetek, sérulések, akut megbetegedéséidledes
ellatasa, majd a tanuld6 héaziorvoshoz, hazi gyermelsthoz illetve egyéb
intézmeénybe iranyitasa.

5. Részvétel a nevelési-oktatasi intézmény egészséljrievekenységében.
a) Részvétel az iskolai egészséges életmddra nevelésbdemzeti Alaptanterv
végrehajtasaban.
b) Egészségugyi informaciok kozlése a kel és a pedagogusokkal.

6. Kornyezet-egészsegugyi feladatok
a)Az intézményi kornyezet — tantermek, gyakorlatiyisgigek, tornaterem, egyéb
kiszolgalo helyiségek — elléreése, a hianyossagok észlelése, intézkedések
megtétele.
b)A tanuldk gyakorlati oktatasaval kapcsolatos muekgh kortlmények
figyelemmel kisérése.
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7. Az ellatott gyermekekil, tanulokrdl nyilvantartas vezetése, a kilon jadsryok
szerinti jelentések elkészitése.

1.2 Védnéi Szolgalat

1.2.1 Altalanos szabaly

A védiné a XXIII. kerileti Egészségugyi és Szocialis Intény dolgozéja. Munkajat
jogszabalyi kovetelmények alapjan, onallban védzeladatanak jellege preventiv
egészsegnevelési tevékenység.

1.2.2 Védnasi Szolgalat nikodése

A védiné munkdjat részben onalléan, részben a gyermekdkkabaegyltt vegzi.

Kdzvetlen kapcsolatot tart fent azokkal az orvosdklakik a XXIII. kertletben a
gondozottak orvosi ellatasat végzik (héazi gyermeésy szllész-dgyodgyasz,

héziorvos).

A f6 mikodeési teriletén szoros kapcsolatot tart fent sradabkkel, oktatasi, szocialis
intézmeényekkel, gyamiggyel, csaladsgégiizpontokkal.

A Veédsnéi Szolgélathoz tartoznak a terileti és az iskoléuékl. Bazishelylik a 1238
Bp., Tancsics Mihaly u. 104. és a 1204 Bp., Pacsgirtal57. sz. alatt talalhato.
Munkajukat ezen kivil a hozzajuk tartozé tertletbetye a kerllet iskolaiban végzik.

1.2.2.1 A terilleti vééhék munkavégzése
A terileti védnok tevékenységuket
- atanacsadokban,
- acsaladok otthonaban,
- kozosségi programokra alkalmas helyen végzik.

A terileti védno feladatkdrében ellatja:

- a mvédelmi feladatokat,

- varandoés anyak gondozasat,

- gyermekagyas anyak gondozasat,

- 0-6 éves koru gyermekek gondozasat,

- acsaladok gondozasat,

- minden ellatdsi és gondozasi feladatot dbet kiemelt szerepe van az
egészsegugyi felvilagositasnak, egészségnevelésmekegészségmeges
fontossagarol valé meggwgésnek,

- vezeti a 49/2004. (V.21.) a teruleti wédi ellatasrol szélo ESzCsM
rendeletben meghatarozott dokumentaciot,

- konzultél, napi kapcsolatot tart fenn a gondozgpérgkek haziorvosaival.
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1.2.2.2 Az iskolavéghék munkavégzése

Tevékenységét az iskolaorvossal 0sszehangolva wamziskolaorvosi tevékenység
keretei kozott — lasd 1.1 fejezet.

Feladatai:
1. Alapszirések végzése a vonatkozd modszertani iranyehinszer
- testi fejbdés (suly, hossz, mell-kérfogat),
- pszichomotoros, mentalis, szocialis dels,
- érzékszervek dkodése (latasélesséqg, szinlatas, hallas),
- mozgasszervek 8zése (ludtalp, gerincelvaltozasok),
- golwasi’lrés
vérnyomasmeres.
2. A gyermekek tanuldk személyi higiénéjének dllzése, testi, szellemi
fejlodésik elleirzése, regisztralasa.
Elsdsegélynyuijtas.
Az orvosi vizsgalatok ékészitése.
A védsoltasokkal kapcsolatos szervezésikékzitési feladatok elvégzése.
A kronikus betegek, magatartasi zavarokkal Kizéletvitelének segitése.
Részvétel az egészségtan oktatasdbéealzan az alabbi témakban:
- az egészseéggel kapcsolatos alapismeretek (szenigi§né, egészséges
életmdd, betegapolas, éegélynyujtas),
- csaladtervezés, fogamzasgatlas,
- szUbi szerep, csecsdigondozas,
- szenvedélybetegségek mdigsise.
8. Testnevelés, gyodgytestnevelés, technikai 6rak, askalyiségek és kdrnyezet, az
étkeztetés higiénés ellénzéseben valo részvétel.
9. Kapcsolattartas a szildkel (szubi értekezlet, csaladlatogatas).
10. Palyavalasztas segitése.
11.Az  elvégzett feladatok dokumentaciéjénak vezetésevarahdos,
gyermekegészségugyi torzslap, iskolasok és oOvodddmislapja, ambulans
napld, védoltasok, szakorvosi beutalasok, veszélyeztetettgivamtartasa,
jarobeteg szakellatas betegforgalmi kimutatadjrésizsgalati igazold lap,
iskolafogaszati osztaly/csoport névsor stb.)

NOo koW

1.3. Hazi szakapolas (otthoni szakapolas)

A korhazi apolas idejének lerdvidilése, illetve eorikus agyszam csokkenések
kovetkeztében & a kdérhazon kivili (szak) apolasra, rehabilitaciéeoruld betegek
szama. Ellatasuk érdekében a XXIlI. kertleti Egésaggiogés Szocialis Intézmény létre
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hozta szakapolasi szolgélatat, melynek tevékenysédéztositja, hogy a beteg otthoni
koérnyezetében megfetetzinti szakellatast kapjon.

A hazi szakapolas (otthoni szakapolas) a betegmdian, vagy tartozkodasi helyén
haziorvosanak, kez@rvosanak rendelésére szakképzett apolo altal ttégze
tevékenység, mely a hazi gondozassal egyikbaive korhazi ellatast valt ki. A
szakellatasban résztwebetegek §bb csoportjai:
— Korhazi kezelés kivaltasa:
Az orvos altal dlirt terapia és apolas mellett gyogyultta, onellatéehet
beteg ellatasa.
— Korhazi kezelés leréviditése:
Az otthonukba visszahelyezliebetegek a kezébrvos altal alirt terapia
€s apolasi terv melletti ellatasa.
— Azok a krénikus betegek, akik allapotuk miatt hadderovidebb idej
szakapolasra szorulnak, nem igényelnek egész rfahiag/eletet vagy a
felligyelet egy részét a csaladtagok vallaljak.

A 20/1996 (VII.26.) NM rendelet melléklete felsgeolaz otthoni szakapolas keretében
ellathato feladatokat:

1. Szondan tortéh taplalashoz és folyadékfelvételhez kapcsolodo &zalisi
tevékenységek végzése és megtanitasa.

2. A trachedlis kanul tisztitasa, betétcseréje, akimwiség tanitasa.

3. Alland6 katéter cseréjéhez vagy rendszeres karétshmez, holyagoblitéshez
kapcsolodo szakapoloi feladatok.

4. Az intravénas folyadék, és elektrolit potlashoz epderalis gyogyszer
beadasahoz kapcsolddo szakapolasi feladatok.

5. Baleseti és egyéb iitétek utani szakapolasi feladatok és az Onellatas
korlatozottsaga esetén a testi higiéne biztosite@damint a mozgas segitése.

6. Mitéti terlletek (nyitott és zart sebek) ellataségraaterapia és kulonbézxélt

szolgalo drének kezelésének szakapolasi feladatakmaspecifikus széjapolasi

tevékenységek ttét utan.

Dekubitalodott tertletek, fekélyek szakapolasidalkai.

Betegség kovetkezményeként atmenetileg vagy veésgegekiesett vagy

csokkent funkciok helyredllitAsahoz, fejlesztéséraayy potlasahoz kapcsolodo

szakapolasi feladatok:

— Gydbgyaszati segédeszkdzok, protézisek hasznélatanifisa,

— Mozgés és mozgatas eszkdzei hasznalatanak tanitasa,

— Hely és helyzetvaltoztatas segitése.

9. Szlkseég esetén specialis tevekenyseégek, pl.:
— EKG, oscillometria,

© ~N
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— Oxigénterapia,

— Légzésterépia,

— Szivo alkalmazasa,

— Gyogylampak alkalmazasa,

— TENS keészulék alkalmazasa.

10. Tartos fajdalomcsillapitas szakapolasi feladatai.

11. A beteg allapotatol flidgen beszédterapia, a fizioterapia k@lélgyogytorna,
elektroterapia biztositasa.

12. Haldokl6 beteg otthonaban tortenszakapolasa az ellatandd feladatok
megnevezésével.

13. A szaképolas és szakiranyu terapias szolgéaltatas sirtositani kell:

— A beteg pszichés vezetését, étkezési tanacsadash@aszon tevékenységek
megtanitasat, amelyet maga a beteg és/vagy csataeijgehet a beteg
egészsége megtartasaért, helyreallitasaért vaggpod romlasanak
megakadalyozasaért,

— Apolasi anamnézis felvételét, az &polasi folyamakuthentalasat és
jelentési kotelezettség teljesitéseét,

— Rendszeres kommunikaciot a hazi-, illetve kéaelossal és mas, a beteg
ellatasaban résztvékkel.

Az apolas team-munkaban folyik, a beteg ellatasemg szabott apolasi terv alapjan
tortéenik.
A team tagjai:
— abeteg haziorvosa,
— a beteget kezél(korhazi) szakorvos,
—  korzeti apolo,
— szaképolo,
— gyoégytornasz,
— fizioterapias szakasszisztens,
—  pszicholégus,
— logopédus,
— szocialis ellatasban tevékenyketgrileti gondozéi

A szakdpolasi csoport az egészségugyi és szocialiézmény Gondozé
Szolgalatahoz kapcsolédva tkddik, igy az ellatast igénybe \ev egy
intézményhaldzaton belll hozz4juthat minden olyargaltatashoz (étkeztetés, hazi
segitségnyujtas, szakapolas, gydégytorna) amelytdséget biztosit arra, hogy
otthonaban élhessen.
A szakapolassal kapcsolatos koordinacios feladamkaondoz6 Szolgalat vedat
latja el.

1.4 Gyermek fogorvosi ellatas
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1.4.1 Altalanos szabalyok

A fogorvosok heti munkaideje 36 Ora. A fogaszasizesztensek munkaideje heti 40 éra.
A fogorvosi ellatas beutalé nélkil vethiagénye 8-20 ora kozott a XXIII. ker. Tancsics
M. u. 104. szam alatti szakrendle¢n.

Az ellatas érkezeési sorrendben torténik. A sorreszerinti behivastdl az orvos
szakmailag indokolt utasitdsa alapjan lehet eltétnisiurgs ellatds esetén a beteg
soronkiviliséget élvez.

A fogorvos koteles a hozza beosztott beteg panaseghallgatni,6t a panasztol
flggetlenll a szakmai szabalyok szerint megvizsgaleteget a legjobb tudasa és az
érvényben lef eldirasok szerint ellatni.

Az orvos a beteg ellatasanaladerban a ragoképesség helyredllitdsara torekeskea,
javasolt megoldast a beteggel a kezelést &oz6Ini kell. Ugyancsak k6zdlni kell a
téritéskoteles kezelés szikségessege esetén @keuefkezdése 6l a téritési dij
nagysagat, valamint azt a tényt, hogy e téritgsazliészlelt elvaltozas terapiaja soran
modosult.

A fogaszati ellatds soran a betegnek a funkcio rballtasan kivil a kozmetikai
szempontok figyelembevételével t6bb megoldast isll kajanlani, annak
koltségvonzataval. Ezekb a beteg valasztjia ki a neki leginkabb megtlel
Téritéskotelezettségeljarasnal a terapia a befizetéstieshem kezdhétmeg.

A beteg orvosilag indokolatlan kivansagait az ormesn koteles teljesiteni, €s annak
indokait udvarias formaban a beteggel kozdélni kell.

Technikai munkéat igéngl fogkezelés élt a beteget a szikséges technikai munka
sajatossagairdl fel kell vilagositani, annak t&ritdagysagrendjét a kezelésstela
beteggel kozdlni kell, és azokat a beteg egyetriéistve a téritési dij teljes 6ssteg
befizetése utan kezdié&tmeg.

Az elvégzett munkaért a fogorvos és a fogtechnilalsratorium kételes a mindenkor
fenndllé jogszabalyoknak megfaleh garanciat vallalni.

Visszarendelés esetén azjefyzési naploba a beteg nevét be kell jegyezniaés
berendelési lapon az ddontot fel kell tlntetni. A berendelés lebley idore,
programozottan torténjen.

Ha a szajvizsgalatoknal a jelzett panaszon felis rafvaltozast is észlel, a beteg
figyelmét arra fel kell hivni, és megfeteszakteriletre kell irdnyitani a tovabbi ellatas
vegett. Kétséges esetben a fogaszati ellatas kdlkegvezebjével, esetleg mas
szakorvossal konzultalni kell.

Dokumentum kddja: SZMSZ Véltozat szama:

Dokumentum cime: Szervezeti édikbdési Szabalyzat Oldalszam: 30./57
7.
Alloméany név http://mindenes.eszi23./Szabéalyzatok/SZMS-7 Ervénybe lép: 2011..01




Budapest Févaros XXIIl. keriilet Soroksar Onkormanyzatanak
Egészséglgyi és Szocialis Intézménye

1.4.2 Elvégzend feladatok

- Ovodai s#rések végzeése, felvilagosit@atiasok tartasa,

- 6 éves kortdl évente két alkalommal minden terlighbla osztalyai részére

sZirévizsgalat végzése (a megszervezésben kak@dik az iskola),

- 6-14 éves kor kozottieknél felmérés a fogszabalkyiazatald rendellenességélkr

- felvilagositas, fogszabalyozo6 rendelésre utalas,

- 14-18 éves kor kozottieknél a fogkezelés, fogp&laikségességének felmérése,

a kezelés elvégzése.

- a megadzés minden korcsoportban,

- afogszabalyozas,

- afogmegtarto és konzerval6 tevékenység,

- afogpotlasok elvégzésének orvosi es technikail &,

- szakmai tovabbképzés, az () eljardsok, technikagomd@sok elméleti és

gyakorlati megismerése,

- afogaszati és technikai eljaras Gsggének ellefrzése,

- a beavatkozasokért vallalt falskég, garancia, elléres vizsgalat.
Tevékenységiik soran kapcsolatot tartanak a tenigefinckkel és az ANTSZ-szel. A
gyermekfogaszat szakmai tevékenységét a fogornlidsa® vezet féorvosa fellgyeli,
ellerdrzi.

1.4.3 A betegellatas dokumentalasa

- A fogorvos koteles a beteg adatait, allapotat, &zgeett vizsgalatokat,
beavatkozasokat, az alkalmazott gyégymaédot a bekeguentacioban rogziteni.

- A fogorvosi ellatas vezét féorvosa valamennyi orvos teljesitményét havi
0sszeallitdsban koteles nyilvantartani.

1.5. N6gyogyaszat
1.5.1. Terhesgondozas:

» Terhesség megallapitasa.

e A szakmai protokoll szerint végzehdterhesgondozoéi feladatok ellatasa
(cytoldgiai és kolposzképos vizsgalat, laborvizaty@, s#révizsgalatok — AFP,
HbsAg, PPVC, hivelyvaladek kenet és tenyésztészatiagzivhangvizsgélat, a
feltételek megvalésulasa utan UH és CTG vizsgalat).

e Szoros kapcsolat kiépitése a teriletidrédkollégaval.

1.5.2. Nogyogyaszat:
.reenager’ ambulancia beinditasa (a személyi higiénimegtanitasa,
fogamzasgatlas megbeszélése, felkészités éttfeti életre).

* A négyogyaszati gyulladasos betegségek niegmle és kezelése (huvelyvaladék
kenet és tenyésztés vizsgalat, specialis taptaldjekzerzése — clamydia,
ureaplasma, mykoplasma — labor hattér biztositasa.

Dokumentum kddja: SZMSZ Véltozat szama:

Dokumentum cime: Szervezeti édikbdési Szabalyzat Oldalszam: 31./57
7.
Alloméany név http://mindenes.eszi23./Szabéalyzatok/SZMS-7 Ervénybe lép: 2011..01




Budapest Févaros XXIIl. keriilet Soroksar Onkormanyzatanak
Egészséglgyi és Szocialis Intézménye

A komplex rakstirés elvégzése — a cytologiai vizsgalatokat az mdtedyi
Klinika cytologiai laborjaval tervezzik elkészitiet kolposzkopos vizsgalat,
emlbattapintds — mammografias hattér a Jahn Ferencaibam.

Un. Menopausa Ambulanciatikbdtetése; a valtozas kora koriili kéros allapotok
felfedezése és kezelése — szoros kapcsolatbama-dabnc Kérhaz Menopausa
Ambulanciaval.

Evente egyszer a keriilet lakossaga szamara — ténap — megszervezése a
Szakrendélben, amit nemcsak o6gyogyaszati szempontbdl, hanem pl.
vérnyomasmerés, vércukorszint mérés, koleszterasgalat, ODM vizsgalat
révén mas szakmak oldalardl is megvalosithatbnaklgom.

Tervezném a kertlet Ujsagjaban adnkénti megjelenést, aktual-egészségugyi
kerdések koreben.

1.6. Szemészet

Szemeészeti betegségek diagnosztizalasa, ellagmszeke.

Szemsérulések (marédasos és kontuzids szemsejukikraksa, szembe keriilt
idegentestek eltavolitasa, illetve perforalt szeiisgk szikség esetén
tovabbkuldése felébeteg osztalyra.

Gyogyszerek és gyodgyaszati segédeszkdozok (szenmvegaiszemek,
fehérbotok) felirasa.

Beutalas mas osztalyokra, féketeg gyogyintézetekbe.

Neurologiai, fll-orr-gégészeti, belgyogyaszati hetgek gyanldja esetén
konzultacio a tarsszakmakkal.

Szemeészeti fdiétek ebtt allo betegek kivizsgalasanak elinditasa: laboE&G
beutaloval valo ellatasa.

Kontaktlencsét visék szemészeti kontrollja.

Kronikus betegségek (glaukoméasok, cukorbetegek é&zeeti  kontrollja)
folyamatos elletirzése és gyogyszerrel valo ellatasa.

Napi telefonos kapcsolattartas a mas éddeteg intézményekkel (Jahn Ferenc
Korhaz Szemészeti Osztalya)

1.7. Tudbgyogyaszat

Elsésorban a krénikus nem féeb ereded Iéguti betegségek diagnosztizalasaval,
gyogykezelésével, gondozasaval foglalkozik s rerslel

Rendelésre ighontos abjegyzéssel fogadjadk a betegeket, természeteseneaye
fulladas, nehézlégzés, lazas allapot miatt déikeglrgsseégi ellatdsat sem
utasitjak vissza.

Részletes kikérdezeés, fizikalis vizsgalat utan halkséges allergoldgiai
vizsgalatok in vivo prick teszt, illetve in vitropscifikus IgE meghatarozast
végeznek.
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Légzésfunkcios vizsgélat az esetek legnagyobb réazégeznek nyilt rendszer
legzésfunkcids géppel (Piston Spiroscop).
Kiegészib radiolégiai és labor vizsgalatokat szerveznek r{fJekrenc Koérhaz,
Prodia, Koranyi Kérhaz).
A kezelés beallitasa, majd hatasossaganaksetiése miatt kontroll vizsgalatokra
hivjak vissza a betegeket. Beallitott, j6l dégondozottainkat 3-6 havonta, vagy
panaszok kitjulasa esetén etidnzUk.
Kapcsolatok: XX-XXIll.ker. Tudgondozo6

Koranyi Kérhaz

Torokbalinti TUdgyogyintézet

SE Tudgyogyaszati Klinika

Szantho és Tarsa KKT.

Jahn Ferenc Korhaz labor

Prodia Rt.

XXIII. ker. ESZI Gybégytorna
Tavlati cél az aluldiagnosztizalt COPD-s betegek dgadsba iranyitasa
propaganda, kéédves strés segitségével.
A keruletben 199281 magas szinvonalon kodé gyermek-tidgyogyaszati
ellatasbdl a felétté valok hasonlé gondozasi koérilmények kdzé vateleélok
kozo6tt van. Neiinjon el a gondozas latékor@hez a korosztaly.

1.8. Reumatoldgia

A reumatologiai jarObeteg szakrendelésen mindenfajtnozgasszervi
(degenerativ- és gyulladasos izlleti- és geringséggek) és immunologiai
betegség kivizsgalasat, kezelését, gondozasatt@&m@a beallitasat végzik. Az
akut problémak szaksZekezelésél a kronikus komplex beteggondozéasig. A
gyoégyszeres kezelésen Kkiviul fizioterapias és gybggsz tevékenység
0sszehangolasaval.
A tevékenységet &legyzéssel végezik, természetesen az akut, naggldapmal
jaré betegségek azonnali ellatasingt élvez az ilpontosokkal szemben.
Rontgen és labor hatteret a Jahn Ferenc Korhazsiiat
Rendelési tevékenység:

» Beteg kikérdezes,

* Vizsgalat,

* Rtg, labor, egyéb vizsgalatok elrendelése,

» Leletek, eredmények betjyese, diagnozis kialakitasa,

» Komplex kezelés beallitasa,

o Kezelés kovetése, korrekcidja szikség esetén,

« Alland6 konzultaci6 a fizioterapias asszisztenése gyogytornasszal.

[
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1.9. Gyogytorna lehéségek:

» A gyogytornasz tevékenység részben onalléan, eéskbzvetlen reumatolégusi
iranyitassal folyik.
* Tornaterem, eszk6zok a tornaztatashoz

1.10. Fizioterapia

* Gépek:

o Myostest scope szelektiv ingeraram
Ultron automat UH kezelés
Ultron- UH kezelés
Diadynamic- DD, iontophoresisek
2db Nervostat — galvan kezelések

© O OO

1.11. Laboratoriumi mintavételi hely

A Laboratériumi mintavételi helyen az érvényesetdliitt vizsgalatkés lap alapjan
torténnek a mintavételek. A mintak elszallitasatddlgozasat a megallapodas szerinti
kilss laboratérium végzi, és egyuttal biztositja a migtal szakmai feliigyeletét is.

1.12. Privatizalt orvosi szolgalat

A feladatra a privatizalt orvosok az Egészségbittigal onalléan kdtnek szeidést.
Kotelezettségeiket, €s viszonyukat az Egészseégimgzményhez a XXIII. keruleti
Onkormanyzat és az orvosok kozott kotott kétoldakpallapodasok rendezik. Ebben
hatarozzadk meg az Egészséguigyi Intézmény kotedégeit is az orvosok felé.

1.13. Kertleti vezétapold

A Kerlleti vezeb apolo feladata: A XXIII. keruleti egészségugyipHatasban dolgozo
asszisztensek es apolok munkajat koordinalja, kdgkct tart a kerlleti és a@varosi
ANTSZ-szel, mint hatdsaggal. Tovabbképzési infordidcal latja el a teriileten
dolgozékat. Feladata tovabbéa az Gj munkavallalidnjése az ANTSZ felé.

2. Bolcsode

Az Egészségigyi és Szocialis Intézmény szervezgtéggként a Bolésle a XXIII.
kerlilet Rézort u. 22. szam alatt élkodik.

A Bolcssde az 6ndlld koltségvetési szerv, az Egészségugypzésialis Intézmény
egységeként teljes szakmai 6nallosaggal rendelkezik
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A Bolcstde nyitvatartasi ideje: 6-18 o6raig tart, egy gyeknmapi gondozasa az
alapellatas idejében a tizenkét 6rat nem haladhsdz

2.1. Kapcsolattartas a s#ldkel
A szibk és a Bolcsde folyamatosan, kdlcsondsen tajékoztatjak egyradgiyerek
fejlédéséél. Ez alapvei fontossagu a személyre sz6l6 gondozas-nevelékkadaban,
€s a csaladokat is segiti gyermekik nevelésében.
Formai:

- beszélgetések érkezéskor és hazamenetelkor,

- szUb értekezletek: - hagyomanyos értekezlet,

- szlubcsoportos beszélgetések,

- hirdettabla,

- Uzerbflzet,

- irasos tajékoztatas,

- nyilt napok,

- szubkkel tortérd egyéni beszélgetés,

- koOzbsen szervezett programok.

2.2. Csaladlatogatas

Célja a csaladdal valo kapcsolatfelvétel, a gyerotditoni kornyezetének megismerése.
A gyermek beszoktatasaédl kertl sor az ets csaladlatogatasra. A csaladlatogatas
jelentbségének felismerése fontos a gondozé szamara. tésdgal tudatositia a
szubben azt, hogy a csaladlatogatasgbs a gyermek szempontjabol.

2.3. Beszoktatas

A szubvel tortérd fokozatos beszoktatas soran a kisgyermek és aogonik kozott
fokozatosan kialakuld érzelmi MKiités segiti a gyermeket () kornyezetének
elfogadasaban, jeleigen megkonnyiti beilleszkedését a bodes kozosségbe és
csokkenti az adaptacio soran fetigmegativ tlineteket.

2.4. Sajat gondozdnrendszer

A "sajat" gondozoééi rendszer az a szervezeti forma, amely szerintoadgzow
fokozottan feleds a csoport egy részéért, és minden gyermeknek "“gaat"
gondozoéje. A gondozof az un. dlelkezési tiben - az az idszak, amikor mindkét
gondozdi jelen van - idejét efsorban a "sajat" gyermekei gondozasara, nevelésére
forditja.

A "sajat" gondozo6é szoktatja be a gyermeket a béldébe, és a bolédébe jaras egész
id6tartama alaté a gondozoébje /felmerd rendszer/.

2.5. Napirend
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A napirendet a Bolégle vezsaije gyermekekre szabottan a szakdolgozokkal egyitt
kesziti el.
A napirend fugg:

- agyermekcsoport életkori 6sszetét@lét

- fejlettségaéil,

- szikségleted.

A napirend kialakitasat befolyasol6 téngkez
- az evszak,

az idjaras,

a csoportlétszam,

bdlcide nyari nyitva tartasa, zarasa.

A gondozok munkarendje a gyermekek napirendje aapgjeszil el. A gondozok
munkaideje heti 40 6ra. Kétirezakos munkarendben latjak el feladataikat.

2.5.1 Gondozas

Bengiséges interakcids helyzet a gondaz@s a gyermek kdzoétt, melynek @lteges
célja a gyermek testi sziikségleteinek kielégitAsgondozdiw feladata, hogy a gyermek
csecser® koratdl kezdve aktivan vegyen részt a gondozalsizétekben, lehésége
legyen ugy prébalkozni, hogy érzi a gondozdigyelmét, biztatdsat, tamogatod segitéseét.
Sikeres probalkozasait a gondo&brmegeébsitéssel, dicsérettel jutalmazza, a
sikertelenségert viszont ne kapjon elmarasztalmttos, hogy az egyes mozzanatok
megtanulasara elegehdl6 legyen.

2.5.2 A jaték

A gyermek legfontosabb tevékenysége, amely segitvildg megismerésében,
befogadasaban,ddegiti a testi, az érzelmi, értelmi szocialisdegst.

A gondozow kotelessége, hogy a jaték feltételeinek biztogitals és nevél
magatartasaval tamogassa az elmélyult, nyugodiigatekenyseéget, a kreativitast.

A gyermek igényedl fliggéen kezdeményezhessen, szerepet vallalhasson agaték
annak tartalmat otleteivel, javaslataival szinesits

2.6. A Bdlcgdei ellatas téritési dija

A gyermek napkozbeni ellatasa az étkeztetés kindbingyenes. A gyermekétkeztetés
sajat bzokonyhan készitett étellel torténik, intézményi t&si dijanak alapja a Gyvt.
148. § (3) bekezdése szerint az élelmezés nyerghblysegének egy ellatottra jutd napi
0sszege.

Az étkeztetés személyi téritési dijanak megfizeeésetargyhora éte a szih vagy a
torvényes kéepvisélkoteles.
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A harom és tobb gyermekes csaladdoknak gyermekeniéhte a tartosan beteg vagy
fogyatékos gyermek utan az intézményi téritésb@¥o-at kell megfizetni. (Gyvt. 148.8
(5) bekezdés)

A Gyvt. 147.8 (6) bekezdése alapjan — akik rendszgyermekvédelmi kedvezmeényben
részesulnek — azok szamara ingyenes a tddcetkeztetés.

2.7. Bolc$dei felvétel rendje

1. A bolc$de olyan szolgaltato intézmény, amely a gyermekjolé

alapellatas keretében alaptevékenységként napkioadEtast nyudjt a gyermekek
szamara. Feladata a harom éven aluli gyermekekogdsd-nevelése, harmonikus testi-
szellemi fejbdésének segitése az életkori és egyéni sajatosiggelembevételével.

2. Bolcdébe a gyermek huszhetes koratol, harmadik életéydogyatékos gyermek
az 6todik életévenek betoltéseig, illetve annalkeazek a december 31-éig vehéel,
amelyben a gyermek a harmadik életévét, a fogyatéy@mrmek az 6todik életévét
betolti.

Ha a gyermek a harmadik életévét betoltbtte, de vagy szellemi fejlettségi szintje
alapjan még nem érett az ovodai nevelésre és Oyeldaitkezését a boléde orvosa
nem javasolja, boléslében gondozhaté a negyedik életévének betoltégeeitk
augusztus 31-ig.

3. Amennyiben a varolistan olyan létszamu varakea® hogy hat hénapon belll nem
kerUlhet sor a jelentkék bolcsidei felvételére, arra kell térekedni, hogy a harikad
életévét betdltott kisgyermekek évkdzben menjenekbvadaba. Fel kell késziteni a
szUubt és a gyermeket az Ovodai athelyezésre. Fel kalhika szt arra, hogy
gondoskodjon gyermeke év kdzbeni 6vodai elhelye#kbsé

4. A bolcdde 56 fébhelyes. Négy csoportba csoportonként tizennégynggiervehei
fel. Amennyiben a csoportban valamelyik gyermek nmégn toltdtte be a masodik
életévét, ott a letszam csak tizenkdtt lehet. A bolcédei nevelési év szeptemberdl-t
augusztus 31-ig tart.

5. Bolc$débe jarhat minden olyan kisgyermek,
» akinek napkozbeni ellatasarol a szilei munkavédeésigy betegségik miatt
nem tudnak gondoskodni;
» akit egyedilall6é vagy iskkortu személy nevel;
» akivel egyltt a csalddban harom vagy tobb gyerme&etinek (kivéve azt, akire
jar a gondozasi dij - segély vagy apolasi dij);
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e az, aki testi illetve szellemi fédiése érdekében allandd bdidsi felligyeletre,
napkdzbeni ellatasra szorul;

e akinek napkoézbeni ellatasat a csalad szocialis zeedy miatt mas maodon
biztositani nem tudja.

6. A gyermek bolasdébe tortéd felvételét a szidl személyesen kérheti Budapest
Fovaros XXIIl. keriilet Soroksar Onkormanyzatanak Egégligyi és Szocilis
Intézménye (1238 Budapest, Rézbnt 22.) Bolcéde vezeaijénél. Fogadoora: minden
csutoértokon 15-17 oraig.

A gyermek bolcsdebe torted felvételét a szdl hozzajarulasaval a korzeti v, a
hazi gyermekorvos vagy a haziorvos, a szocialetyié csaladgondozo, a gyermekjoléti
szolgalat, a gyamhatosag is kezdeményezheti.

A szub a jelentkezéskor:

a) Irasban leadja a felvételi kérelmét. Atveszi adréi kornyezettanulmanyhoz a
formanyomtatvanyt, amelyet atad a terlleti dréshek, hogy készitsen
koérnyezettanulmanyt. A kérnyezettanulmanyt adrédjuttatja vissza a bolésge
vezebjéhez.

b) Bemutatja a lakcimnyilvantartd kartyat, amellyelazglija a XXIII. kertleti
lakcimet.

c) Benyujtja az anya munkahelyének szandéknyilatkzatdyy mely idponttdl all
munkaba, illetve ha mar dolgozik, akkor az arrébl&zigazolast és az apa
munkahelyi igazolasat is.

d) Csatolni kell a gyermekorvos vagy haziorvos igagatéarrél, hogy a gyermek
egészségi allapota alapjan béldében gondozhato.

e) Ha egyedulallo, bemutatja a gyermek nala t@télnelyezését szold birdsagi
végzeést vagy a szik kozotti egyezséget arrdl, hogy melyik szijapa, anya)
neveli, gondozza a gyermeket, tovabba az egyedisailibt megillety csaladi
potlek megallapitasardl szol6 hatarozat masolatglyam a gyermek nala tortén
elhelyezéséill sz0l6 hatdsagi hatarozatot mutassa be.

f) A szocialis raszorultshg megallapitasahoz nyildkkaz csalad jovedelmi és
vagyoni helyzetéi.

Az igényléskor kérelmet csak az adott és az aztdondozasi évre lehet benyujtani.

7. A benyuijtott kérelmeket &dendi sorrendben sorszamozott napléban nyilvarsiaata
kell venni.

8. A bolcddei ellatas iranti kérelerir — négytagu felvételi bizottsag javaslatanak
figyelembevételével — az intézmény végetdont.
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A felvételi bizottsag tagjai: bolédevezet, gyermekorvos, csoportvedetveding,
Szocialis és Csaladvédelmi Osztaly vépetA felvételi bizottsag minden honapban (az
utols6 kedden 8,30 érakor) a bddsében tartja tlését. A felvételi bizottsag ulékér
jegyzkonyvet kell késziteni, amelynek egy példanyat ramchdénapban meg kell
kuldeni a Szocialis és Csaladvédelmi Osztalyra.

9. A bolcs$dei felvétel soran 8hyben kell részesiteni
a) azt a rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre jtggsermeket, akinek
szUbje vagy mas torvényes képvis@ igazolja, hogy munkaviszonyban vagy
munkavégzésre iranyulé egyéb munkaviszonyban all,
b) szocialisan hatranyos helyzetben van.
A szocialis raszorultsag megallapitasanal a teraéno javaslatat, az anya munkaba
allasa utani varhato csaladi jovedelmet (andglgrfelvételi kérelmében nyilatkozott), a
csaladtagok szamat, lakaskorilményeket, vagyogzatdt figyelembe kell venni.

10. Az intézmény vezéie — a felvételi bizottsag Ulését kddetyolc munkanapon beldl
—dontéséil irasban értesiti a sfilet, azok kivételével, akik azonnal felvételre Keek,
6ket elegend szoban tajékoztatni.

11. Amennyiben a gyermek részére a biiles felbhely biztositasat a sziihzonnal kéri
és a fébhelyet nem tudjak szamara biztositani, varélistiéedl venni. A gyermek
varélistan elfoglalt helyét a szubt irdsban tajékoztatni kell.

12. Abban az esetben, ha a §zélbolcédei nevelési év kezdetdt(szeptember 16t)
kéri a fébhely biztositasat, &legyzésbe kell venni.

13. A targyévben majus 31-ig dont az intézmény wgzearrdl, hogy az éjegyzési
napléban szereplkérelmek és a vardlistarol be nem kerultek koézkl dzok, akik a
szeptemberre meguresef@drohelyekre felvételre kertlhetnek.

14. Amennyiben a kérelmé&zaz intézmény vez&Enek dontését vitatja, az arrél sz6lo
értesités kézhezvétaletszamitott nyolc napon belll a fenntartohoz folddl Ilyen
esetben a fenntartd hatarozattal dont. Ezt a kétetrmeintézmeény vezéehez keét
példanyban kell benyujtani, aki a kérelem egyikdpélat tovabbitja a Polgarmesteri
Hivatal Szocidlis és Csaladvédelmi Osztalyara. Asztalyvezei gondoskodik a
fellebbezés fenntartohoz tortérelterjesztésél és a fenntarté dontégérértesiti a
kérelmedt.

15. A gyermek bolaglei elhelyezése medszk, ha:
e a megsinést a szid kéri,
» a bdlc$de orvosanak megallapitasa szerint a gyermek aggisyng allapota miatt
a bolcgdei gondozasra alkalmatlan,
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» a gyermek gondozéja ismételt figyelmeztetés elieméegsérti a hazirendet,

e aszub az étkezési téritési dijat nem fizeti,

* ha a bdlcéde magas feltdltbttsége miatt a harmadik életéegdltdtt gyermek
szamara év kdzben ovodai helyet biztositunk.

16. A bolc$dei ellatas igénybevételedtl — a hatalyos jogszabalyok szerint — meg kell
allapitani az étkezési téritési dijat. &ra bolc$devezed irasban értesiti a sziil- a
megallapodas kotésének keretében.

17. A Dbdlcéde illetékességi teriilete Budapestv&ros XXIII. kerilet Soroksar
kozigazgatasi teruletén éélbejelentett lakcimmel rendelkizlakosokra terjed ki. A
nem Kkerileti illebsédi lakosok gyermekei csak akkor nyerhetnek elhelyezés
bolcdében, ha Ures fénelyek alinak rendelkezésre a keruidtielentkes igények

kielégitése utan.

2.8. Veszélyelemzés Kritikus Szabalyozasi Pontokiseerének alkalmazasa

A HAZARD ANALYSIS CRITICAL CONTROL POINT, tovabbiakban ACCP
rendszer alkalmazasa a Magyar Elelmiszerkongiradainak alapjan kerult kialakitasra
a bolcgdeben.

A rendszer lényege: bolide esetében — adZ6konyhat érinken — a beszerzett
élelmiszer nyersanyag a feldolgozas soran olyatormsAgi rendszeren, folyamatokon
megy keresztll, mely a bioldgiai, kémiai és fizikaiszélyek megékését szolgaljak,
egészen a késztermeékké valasig (kéeszétel).

Kritikus Szabalyozasi Pontok meghatarozasaval aéhpsk megsziuntethik, illetve
kritikus hatarértékek megallapitasaval a veészhelhkalakulasa megékhet. A
HACCP rendszer alkalmazasanak ella@sére a Nemzeti Fogyasztovédelmi Hatésag
mellett Budapest XX., XXIIl. Keriileti Népegészseégiiptézete, valamint advarosi és
Pest Megyei Meigazdasagi Szakigazgatasi Hivatal Elelmiszerlanobszgi és
Allategészségiigyi lgazgatosaga jogosult.

3. Gondozo Szolgélat

A Gondoz6 Szolgéalat a Bp. XXIII. keruleti Onkorméaayhoz tartoz6 Egészségiigyi és
Szocialis Intézmény szervezeti egysegekeént, szddkgndnalloan rikodik, két helyen:

XXIII. Grassalkovich ut 130.
XXIII. Nyir u. 22.

3.1. A Gondozo6 Szolgélat altal nyujtott ellatagasdeladata
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A Gondoz6 Szolgélat olyan személyes gondoskodagtingzocialis intézmény, mely a
tertleti integracié elvén alapul, de feladatkdrkksd szelesebb.

Konkrét feladata a mikodési teriletén &l idés emberek életkérilményeinek
megismerése, a felmeéijondozasi igények minél szinvonalasabb kielégitése

Célja a teruleti gondozas &altalanossa tétele oly médagy hszolgaltatdsai minden
raszorulé szamara elértibbek legyenek.

Felebssége azokra a személyekre is kiterjed, akik jetenhég onmagukat ellatjak, de
koruknal, egészségi allapotuknal fogva varhatoagitsegre fognak szorulni. Igy
preventiv tevékenyseéget is végez.

A Gondozé Szolgalat vezgé jogosult az atmeneti gondozéhazban az ellatatak
kapcsolatos megallapodasok megkotésére, valamiuotthani szakapolas keretében a
szerddéskotésre és a teljes kdigyintézesre.

3.2. Szervezeti egységek szakmai egyiitiése és helyettesitési rendje

Hatékony, eredményes tevékenységink csak a sz@rveggségek igen szoros
egyuttmikodésével képzelh&t el. Egy ellatott gyakran tobb szervezeti egység
gondozasa alatt all, ill. allapota figgvényébenikegyik ellatasi formabol a masikba
(is). A kapcsolatot az egységek kozotiselgiti, az a tény, hogy egyetlen telephelyen
miikodnek az alap és szakellatasi funkciok.

A vezett tavolétében a klubveZethelyettesiti. Az étkezés, a hazi segitségnyujtas,
idések klubja, kdzOsségi pszichiatria dolgozoi egymhslyettesitik. Az atmeneti
gondozdéhazban az évekkel €] a fenntartd altal éirt létszamcsdkkentés miatt a
helyettesitést fél évre, a szabadsagoldszakra felvett szakember segitségével oldjuk
meg.

3.3. Szocidlis szolgaltatasok

3.3.1 Alapszolgaltatasok
3.3.1.1 Szocialis étkeztetés

Szocialis étkeztetés keretében azoknak a szociali&szorultaknak a legalabb napi
egyszeri meleg étkezésérgondoskodunk, akik azt, dnmagukat és eltartdijak
részére tartosan vagy atmeneti jelleggel nem ké&geswsitani.

Szocialis étkeztetésben lehet részesiteni azt & sdemélyt - kivételesen indokolt
esetben azt a 18. éven fellli csokkent munkakégeéssgy munkaképtelen személyt -,
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aki egészséges éllapota és szocialis helyzete ragorul, és részérétf étel legalabb
napi egy alkalommal mas médon nem biztosithaté.

Az etkezéssel kapcsolatos feladatokat a két telp@memikddé szocialis konyhan
keresztil latjuk el vasarolt élelmiszerrel.
Szolgaltatasok:
- heti 6 alkalommal egyszeri meleg étel biztositasa,
- igény szerint:
= szocialis konyhak éttermében tordézifogyasztassal,
» |akasra szallitassal.

3.3.1.2. Hazi segitségnyujtas

Célja, hogy segitséget adjon életvitelik biztogit@szoknak az & embereknek, akik
onmagukat ellatni nem képesek, gondozéjuk nincsen,szocialis helyzetik azt
indokolja.

Ezt a tevékenyseéget két telephelyen 3 gondozoi Rignevégzi.

Nem részesithéthazi segitségnyujtasban az, akinek gondozasarssmeasely koteles
és képes, aki fe¥t6 beteg, kérokozo hordozd, illetve veszélyartdtapotl elmebeteg.
Akinek ellatasat tartasi vagy tartéi kotelezettdéétpatalmazd oroklési szdidésben
vallaljak - ideiglenesen - helyzetének rendezédélget azokat hazi gondozasban
részesiteni.

A gondozéast a Gondoz6 Szolgalattal munkaviszonyddbin féfoglalkozasu, szocialis
asszisztensi képesitészakdolgozékkal, valamint hivatasos és tarsadaarndozok
bevonaséaval végzi.

A gondozoik munkaideje heti 40 ora.

A gondozas kiterjed a gondozott személyére és kigrvkornyezetére.

Gondozott személyére vonatkozo tevéekenyseg:
firdés, mosdatas, fésulés, oOltoztetés, utaztatésazatanak
rendben tartasa, aktualis Ggyek intézése, orvossatiebvel,
kérhazzal valé kapcsolattartas, gyogyszerek bedgerz
bevasarlas, ruhazatanak moséasa, pszichés gondozas.

Kornyezetére vonatkozo szolgaltatasok:
takaritas, portalanitas, agynéntsere, télen begyujtas, hoé
eltakaritasa.

3.3.1.3.Jelérendszeres hazi segitségnyujtas

Dokumentum cime: Szervezeti édikbdési Szabalyzat Oldalszam: 42./57
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Hazi segitségnyuljtasban részésiksetenként mar szocidlis elhelyezésre vard, sajat
otthonaban él egészségi allapota miatt segitségre szordl®, fbgyatékos személyek,
tartdsan betegek biztonsagérzetdisise radié ado-vévelven kialakitott segélyhivé
rendszerrel.

A jelzérendszeres hazi segitségnyujtas keretében biztbkét
- az ellatott személy segélyhivasa esetén az iggelgondozonak a helyszinen
tortér haladéktalan megjelenését.
- A segélyhivas okaul szolgalo probléma megoldasekélibn szikséges azonnali
intézkedések megtételét.
- Szikseég esetén tovabbi, az egészségugyi és sgoalidfi-és szakellatas korébe
tartozo ellatas kezdeményezéseét.

A program nfikddése:

A készilékek rkodésének lényege egy kozponti adoéveendszer és az ellatast
igénylb személy altal hordott kis jelkészulék allando kapcsolata, amellyel sziikség
esetén gombnyoméassal riaszthat6é a kdzpont.

A jelzérendszeres héazi segitségnyujtas folyamatos készemelszerben dkodik. A
diszpécserkdzpont segélyhivas esetén — a segitkégetnevének, cimének, egyéb
elérhetségének és a jelzett problémanak a kozlésévelesittra készenlétben kv
gondozot.

A gondoz6 szikség esetén megfeledegitséget hiv. Rendelkezik az alapvet
elisegélynyujté felszerelésen kivil mobiltelefonnaklamint a gyors helyszinre
erkezés erdekében szamara taxi csekket biztositunk.

Reggel 7 o6ratdl délutan 15 oraig d fomunkaidss, 15 ératél masnap reggel 7 éraig a
Gondozbéhaz szolgalatban teapoldi munkakorbe utalt feladat ellatasaként vagkz
diszpécser feladatokat.

A segitségnyujtast végzl gondozo - akik a maritkods hazi segitségnyuijtas dolgozoi-,
munkakorbe utalt feladatként, munkakori leirasbadgzitett modon végzik
segitségnyujtassal kapcsolatos feladatokat.

A jelzérendszeres héazi segitségnyujtasnakbdhi korlatozasa nincs, a feladatot
végdnek beosztas szerint rendelkezésre kell allni, skéankészenléti, illetve tgyeleti
dijat allapitunk meg.

50 idéskoru szemeély otthonaban tudunk elhelyezni személykésziiléket, melynek
kovetkezményeként a kordbban csak hétkdznapokomwgskaidbben niikodé hazi
segitségnyujtas kiegészul a faendszerrel, folyamatos Uzéma hét minden napjan 24
Oras szolgaltataskéntimodik.

A technikai berendezések folyamatos Gizemeltetésguiszergazda felel.

A szolgaltatasban részestilhet:
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1. Az a gondozott, aki kritikus élethelyzetben otthonBelll segitségre sem
csaladtagtél, sem mastdl nem szamithat. (magany@kan ill. maganyos
hazaspar)

Egészségi allapota indokolja a folyamatos fellggelet

Egészségi, szellemi allapota alapjan alkalmas drogy kezelje a fiszaki

berendezést. Ez a gondozasi forma nem alkalmas miatleonaban él id6s

ember hatékony segitésére.dlerban azoknal nem, akiknek a szellemi allapota
annyira leromlott, hogy mar nem tudjak a berendezéndeltetésszéen
hasznalni. Pl. nem emlékszik arra, hogy a késziiiék vald és okkal ok nélkil
folyamatosan jelez.

4. A gondozott véllalja a gondozas feltételeit, amilgttositia a lakadsba valo
bejutds lehéiségét. Gyakorlatilag ez azt jelenti, hogy lakaskolicad a
szolgaltatonak, hiszen a segélykéréskor a segitgfiga alapfeltétele a lakasba
tortérd gyors bejutés.

w N

3.3.1.4. Nappali ellatas @dek Klubja)

Nappali ellatast biztositd szocidlis intézmény. Absek Klubjaba az az oOregségi
nyugdijhataron fellli, fogyatékos vagy egészsédmpata miatt raszoruld személy
veheb fel, aki sajat ellatasara csak részben képes.

Nem vehei fel kozosséqi életvitelre alkalmatlan személy.

Az ldések Klubja lehdiséget biztosit az egyediubklszamara (32 féhelyen):

8-17 ¢6raig a klubban val¢ tartdzkodasra,

napi 3 alkalommal étkezésre,

tarsas kapcsolatok kiépitésére,

alapved higiénés sziikségletek kielégitésére (furdes, mosas

orvosi felugyeletre.

Az ldések Klubjdban szocidlis asszisztensi végzefitségakemberek latjak el a
feladatokat.

3.3.1.5. K6z0Osségi pszichiatriai ellatas

A kOz6sségi pszichiatriai ellatast a kerllet Egégiaggi €s Szocialis Intézményéhez
tartozO0 Gondoz6 Szolgalat keretein belul, a makadds szocidlis alapszolgaltatasokkal
egyuttnikddve (étkeztetés, hazi segitségnyujtas.ofelzdszeres hazi segitségnyuijtas,
id6sek Kklubja) végzi: 2006. marcius -t

Az Uj szolgaltatast igénybevélv a 18 év feletti pszichiatriai problémakban étinte
személyek kozll kertlnek ki. -, a szocialis-éleatézi problémak megoldasaban valo
aktiv részveétel, hozzasegités a dolgunk.

Feladata: a szocidlis-életvezetési problémak maégalthn valé aktiv részvétel,
hozzasegités az otthonukban toétéeletvitelnez, az egészségigyi értelemben vett

Dokumentum kddja: SZMSZ Véltozat szama:

Dokumentum cime: Szervezeti édikbdési Szabalyzat Oldalszam: 44./57
7.
Alloméany név http://mindenes.eszi23./Szabéalyzatok/SZMS-7 Ervénybe lép: 2011..01




Budapest Févaros XXIIl. keriilet Soroksar Onkormanyzatanak
Egészséglgyi és Szocialis Intézménye

gyogyitasba be nem avatkozva, de az egészségugnvegetekkel szorosan
egyuttmikodve.
A kovetked intézményekkel kotottiink egyuttikodési megallapodast:
- Févarosi Onkormanyzat Jahn Ferenc Dél-pesti Korh&zicRiatriai gondozo,
- Budapest Bvaros XXIII. Keriilet Soroksar Onkormanyzatanak Rofgesteri
Hivatala — Gyamhivatal,
- Foévéarosi Munkalgyi Kozpont,
- MOSZ Sorokséari Csaladsegjiés Gyermekjoléti Szolgalat,
- Soroksari Szocialis Foglalkoztaté Kht.,
- Motivacio Alapitvany.
A fenti intézményeken kivll, az eredményes munkagggérdekében kapcsolatot
tartunk fenn:
- Korlatozottan Cseleléképes Személyek Hozzatartozoinak Erdekvédelmi
Szbvetségével,
- Fovarosi Onkormanyzat Jahn Ferenc Dél-pesti KdrhazPszichiatriai
Osztalyaval,
- XXIII. ker. Soroksar Onk. Ell. és Szoc. Int. — Hazasi ellatassal,
- XXIII. ker. Soroksar Onk. — Gyamhatdsaggal,
- Kévéri Edit pszichiaterdorvossal,
- Fo6varosi Modszertani Osztallyal.
A fent emlitett intézmények, szervezetek, személyedzébl kapjuk a jelzéseket a
potencialis gondozottakkal kapcsolatban. Az elgerji soran az illét személyével,
kornyezetével, szocidlis helyzetével, csaladi kigilyeivel, életmddjaval kapcsolatos
informaciéhoz jutunk. Tajékoztatjuk az altalunk rpagd szolgaltatasokrol.
Igénybevétel esetén létrejott az ellatasra vonaétkozegallapodas, majd egyditt
elkészitjuk a személyre szabott gondozasi tervetlylme bevonjuk az ellatott
természetes kozossegbfarrasait: csaladtagokat, szomszédokat, baratskaesoket.
A pszichiater szakorvos ajanlasaval gondozasbaltkerémélyeknél a pszichiatriai
betegségek széles skalajat megtalaljuk: szoronditegségek, depresszio, skizofrénia.
Munkankat a pszichiatriai gondozoval szorosan dgyikddve végezzik,
allapotromlasrél azonnal informaljuéket. Ha gondozottaink kézul valaki kérhazba
kerdll, akkor rendszeresen latogatjuk, felkeressiukeaeborvosat, és folyamatos
kapcsolatot tartunk a kérhazi személyzettel.
A gondozasba vett személyekkel a kbvetkiexékenységeket végezzik:
» allapot és életvitel felméreése,
o személyes célok Kizése, az ezeket akadalyoz6 problémak meghatarozasa,
leklizdése, a valtozasra motivald téréfeteltarasa,
» problémakezelés, stresszkezelés,
» készségfejlesztés (kommunikécios, problémamegéldéviteli),
» gyobgyszer-compliance segitése,
* anapi tevékenység megszervezeése,
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* aszorongas kezelése,

» ataplalkozasi rendellenességek és rossz étkezdsisok kezelése,

* az agresszio kezelése,

o kriziskezelés,

» pszichoszocialis rehabilitacio: szabatlidgzervezett eltbltésének segitése,
tarsas  kapcsolatok kialakitasahoz vald  készséghtfle, egyéb
klubtevékenységekhez valo hozzajutas segitése,

» segit beszélgetés lefolytatasa,

* egyeéni esetkezelés: esetmenedzseri munka,

* (gyintézes,

» tanacsadas, informacionyujtas létsgigek igénybevételdr

» kapcsolattartas a természetes kozosséfpreasokkal.

Szikség szerint team-megbeszéléseket tartunk ass@gidmunkacsoport tagjaival. A
koordinator és gondozé minden héten tart esetmegless.

Kozosen a mas keruletekben dolgoz6 kollégakkal, ataddtottunk egy szakmai
miihelyt, ahol megoszthatjuk egymassal szakmai taplaszinkat, megbeszélhetjik
nehézségeinket.

3.3.2. Szakositott ellatas

3.3.2.1. Idskoruak Gondoz6haza

Jaréképes, apolasra, gondozasra szoruld, korhalashimem igényl, csaladi gondozast
atmenetileg nélkuldy szocialis krizishelyzetbe keéildéskortak intézményi ellatasa,
mely 10 fééhellyel mikodik.

Az idéskoruak beutald hatarozat lapjan hatarozott idkgfeliebb 1 évig kerllnek
gondozasba. A hatafidliejarta ebtt a beutaldé szerv megvizsgalhatja, hogy a beutalas
feltételei tovabbra is fennallnak-e.

A gondozas a hatarozatban megjelol Idjarta utan tovabb folytathato, ha a beutald
idétartama letelt, de a beutalt allapota, illetve &@dahelyzete miatt otthonaba nem térhet
vissza. Orvosi igazolas alapjan az elhelyezésitaithma tovabbi 1 évre
meghosszabbithaté. A maximum kétéves gondozasau@mndozohazban maradhat az,
aki mas intézményben val6 végleges elhelyezésére va
Ellatas:

- gondozottak elhelyezése Kgtharom valamint négyagyas berendezett szobakban,

kozos flurdszoba hasznalataval,

- napi 4 alkalommal étkezés,

- rendszeres 4polas,

- orvosi ellatas heti egy alkalommal /indokolt esatligyeletes orvos altal/,
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- mosas /torulkéd, ruhanen/,
- kulturalis elfoglaltsag és szabad#dprogramok szervezése.

Szolgaltatdsainkat igérsk kore a kerilet idlskora lakosaibdl, illetve szocialis
krizishelyzetbe kerdk kozal kerdl Ki.

Gondozasukat szocidlis apol6-gondozok végzi folyamanunkarendben havi 168
oraban.

3.4. Téritési dijak

A személyi téritési dijak megallapitasat: a szesglgondoskodas keretébe tartozé
szocialis ellatasokrdl, azok igénybevétélgvalamint a fizetendl téritési dijakrél szolo
20/2008. (IV. 25.) szamu dnkormanyzati rendelebahazza.

A szocidlis étkeztetés téritési dija nem haladhateg az ellatast igénybe \ev
rendszeres havi jévedelmének 25%-at.

A fenntartd ingyenes ellatasban részesiti azt agolpt, aki jovedelemmel nem
rendelkezik.

Hazi segitségnyujtasért fizetett személy téritési dem haladhatja meg a gondozott
rendszeres havi jévedelmének

étkezeés nélkul a 20%-at,

étkezéssel egyitt a 30%-at.

Nappali ellatas (ldlsek Klubja) téritési dija étkezés igénybe vételkiné@ szolgaltatast
igénybe ve$ havi jovedelmének 15%-at, illetve étkezés igénylé¢elével a havi
jovedelme 30%-at nem haladhatja meg.

Az ldéskoriak Gondozohazéaban szolgaltatott ellatasérogasplt rendszeres havi
jovedelmének 60%-at fizeti téritési dijként.

3.5. Szocidlis ellatas alapfeltételei

A szocidlis ellatasokat kérelem alapjan nyujtjukintién ellatasnal alapkévetelmény
haziorvosi igazolas arrdl, hogy azé& szemeély nem szenved feaé betegsegben,
kozosségben ellathatd. Azokkk klubjaban és a Gondozéhazban tértatashoz ezen
kivil negativ tudszir6 és széklet bakteriologiai lelet is szikséges. Azi ha
segitségnyuijtas és a jélendszeres hazi segitségnyujtas esetén raszorulizsggalat is
torténik.
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3.6. Veszélyelemzés Kritikus Szabalyozasi Pontokiseerének alkalmazasa

A Gondozo6 Szolgalat is a HACCP rendszerbéikadik, ezért a Szabalyzat 2.10. pontja
alatt leirtak vonatkozik az egységre, azzal a ket hogy a ,6z6konyha” sztveg
helyébe ,talalékonyha” széveg lép.

A Gondozé Szolgalatban itkddé HACCP rendszer teljes, eredeti dokumentéacidja az
egyseégnél talalhaté.

4. Gazdasagi iroda

Az Egészségugyi és Szocialis Intézmény Gazdasadaje a XXIII. ker. Tancsics M. u.
104. sz. alatti szakorvosi rendigtézet |. emelet 113/a, és 113/b sz. alatti sZiizj
talalhato.

Feladatai:

- az intézmények altal elkészitett adatszolgaltatisizesiti, ékte tartalmi és
formai szempontbdl ellémzi,

- elkésziti az aktualis év Osszesitett koltségvetését negyedéves
mérlegjelentéseket, a szorosan hozzakapcsoloddgpgalmi jelentéssel egyiitt,
kiemelten kezelve a féléves és éves mérleg bespjaientést,

- a fenti jelentések alapdokumentumainak biztositasaly magaban foglalja a
fokonyvi szamlak kijeldlését, kontirozasat, konyvetéas adatok rogzitését,

- mindezen feladatokat az irodai dolgozok, a réskegeminisztrativ feladatot
vegd kollégaival egyeztetve végzik,

- havonta pénzforgalmi jelentés elkészitése az egksétg,

- a bérnyilvantartas és mindennémmunkailgyi tevékenység elvégzése a
részlegeknél nyilvantartott alapadatok felhaszr@aials

- a beérke& szallitéi szamlak nyilvantartdsa és azok hataeidortérd pénziugyi
teljesitése,

- a privatizalt orvosi praxisok tevékenységéndispaki feltételeinek biztositasa.

- Az intézet kil kapcsolatainak fikodtetése:

— informacioszolgaltatas,
— szallitasi szetdések megkotése,
— folyamatos karbantartasa,
— reklaméciok kezelése,
- Altalanos adminisztracios feladatok:
— levelezés,
— iktatas,
— irattarozas,
Altalanos adminisztratori feladatkéron tal:
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— kozponti pénztar kezelése, mely soran folyamatasagfeleb
hataridre biztositja az egységek pénzellatasat,

— a gyermekfogaszat és az otthoni szakapolas akaote havi
teljesitmény adatok hatatick tortéd tovabbitasa a finanszirozo
felé,

— az intézmény anyagbeszé&rz tevékenységét végzi, a
megrendelését az arubeszallitdson at a szétosztasig.

- Statisztikak elkészitése és hatéraltortérd tovabbitasa.
- Az évi fordulonappal 6sszesilkeltart készit az intézmeény leltararol.
- Elvégzi a palyazatokkal kapcsolatos adminisztraégpenzigyi feladatokat.

A Gazdasagi iroda, valamint a tobbi szervezeti égyapcsolata

Alapellatas:
- Gyermekfogaszat részgm havi teljesitményadatok leadasa az adminisatrak,
- szakmai statisztikak elkészitéséhez alapadatolodiiata az iranyitdé egység
részeére,
- a mikodéséhez szukséges anyagigény irasban déottrabbitasa az iranyitd
egyseég felé,
- targyhot kévet hénap 10.-ig a bér tgyint@felé le kell adni:
» tavolban maradas,
» szabadsag engedélyeztetés,
e valtozo bérhez kapcsoldédd adatokat.

Bolcside:

- a munka és bér ligyh6z kapcsol6dd adatszolgaltafezdasagi irodan keresztil
a MAK felé,

- az alkalmazotti és ellatotti téritési dijak O6sszegéstai Gton (a Pénz- és
Ertékkezelési Szabalyzatban meghatarozott modonjazéskoveben a csekk
masolatot az iroda pénzugybatidjanak leadja.

- az allando ellatmany felvételének és elszamolasaraidjéet a Pénz- és
Ertékkezelési Szabalyzat tartalmazza.

- negyedévenként a nyersanyag zarokészlet értéladiaimdkoteles bejelenteni, a
Gazdasagi iroda felé,

- az egységre vonatkozé szakmai statisztikak ell&szites az irdnyitd egységen
keresztll eljuttatasa a hataiidfigyelembevételével,

- a leltarfelebs és az iranyitd egység megbizott dolgozéja a loémi
Szabalyzatban foglaltak szerint végzik a leltareabkapcsolatos teebkkt,

Gondoz6 Szolgalat:
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- a munka és bér ligyh6z kapcsol6dd adatszolgaltafezdasagi irodan keresztil
a MAK felé,

- a JUNIOR-tél vasarolt élelem havi megrendeléséti (hentasban) a targyhot
megebzé honap utolsdé hetében koteles leadni, tovabbit§abéé a gazdasagi
ugyintédnek,

- az alkalmazotti és ellatotti téritési dijak 0sszeg@stai uton (a Pénzkezelési
Szabalyzatban meghatarozott médon), és azt &émet csekk masolatot az iroda
pénzigyi ebadodjanak leadja),

- az d&llando ellatmany felvételének és elszamolasaeakljét a Pénzkezelési
Szabalyzat tartalmazza.

- az egységre vonatkozé szakmai statisztikdk ell@szitazok tovabbitdsa a
Gazdasagi irodaba a hatdikdfigyelembevételével,

- a leltarfelebs és az iranyitd egység megbizott dolgozdja a loéi
Szabalyzatban foglaltak szerint végzik a leltareabkapcsolatos teebkkt,

- az otthoni szakapolas leadott havi teljesitménytaaciak hatarifire tortérd
tovabbitasa a finanszirozo felé.

5. Gondnoksag

Az Egészségugyi és Szocialis Intézmény Gondnoksaggaloan foglalja azon
technikai dolgozok 6sszességét, akik a kozporaptedlyen — 1238 Budapest, Tancsics
Mihaly u. 104. sz. alatti Rend@htézet — nikdds jard betegellatas zokkémentes,
zavartalan tevékenységének technikai hatterét ditk. Miszaki segitséget
nyljtanak a tobbi egység — Gondozé Szolgalat éscBidd¢ — részére is.
Kdzalkalmazottként végzik munkdjukat, az Uzemedietéggondnok (egyben
kornyezetvédelmi felék) iranyitasaval.
Az Uzemeltetési gondnok kozvetlen felettese azményvezdi, aki felé mindennein
beszamolasi kotelezettsége van.
Portas-fité-karbantartok beosztads szerint folyamatos portgakatot latnak el a
Rendebintézet épuletében. Munkanapokon nappali szolgétatportaskent, éjjel,
Unnep- és munkaszineti napokon portaskérnitéként dolgoznak.
Foébb feladataik:

- betegiranyitas,

- telefonkdzpont kezelése,

- éplletbiztonséagi ellémzés,

- vagyonvédelem,

- rendkivili események bekdvetkezésekor az illetdkédesitése,

- futéberendezések szaksidmezelése.
A festbk részt vesznek az Intézmény karbantartasi, fakljinunkalataiban.
A technikai dolgozok konkrét feladatai a munkakémiasban rogzitésre kertltek.

Dokumentum kddja: SZMSZ Véltozat szama:

Dokumentum cime: Szervezeti édikbdési Szabalyzat Oldalszam: 50./57
7.
Alloméany név http://mindenes.eszi23./Szabéalyzatok/SZMS-7 Ervénybe lép: 2011..01




Budapest Févaros XXIIl. keriilet Soroksar Onkormanyzatanak
Egészséglgyi és Szocialis Intézménye

A takarit6 munkatarsak élsorban a kozponti telephelyen (1238 Budapest, Témcsi
Mihaly u. 104. sz. alatti Rend@htézet), szikség esetén mas, az Intézmény sajat
tulajdonu ingatlanaban gondoskodnak az épuletagsggarol, és a telephelyek kdzott
esetenként kézbegitfeladatokat latnak el.

A gondnok szervezi és felugyeli az Intézménynéloafdéglalkoztatottak munkajat. A
kozmunkasok a kiegéséikisegity tevekenység keretébe tartozo feladatokat végeznek,
ez fként takaritast, konyhai kisegitést, karbantartasiyartakaritast jelent. A
munkavégzés torténhet az Intézmény barmely telgphel

6. Az intézményi kdltségvetés tervezésevel és vegrahapval kapcsolatos
eléirasok, feltételek

Az Intézmény az aktualis gazdasagi év koltségveaegenntartd (XXIII. ker. Soroksar
Onkormanyzatanak) iranyelvei és Utmutatdsa szélitfa 6ssze. A fenntartd altal,
koltségvetési rendeletben meghatarozott iranyetyekdrasokat az 1992. évi XXXVIII.
Tv. 65. 8 (1) bekezdése; az allamhaztartdkadési rendj&il szolo tébbszér modositott
217/1998. (XI1.30.) Kormanyrendelet, valamint a PAjEkoztatéja alapjan allitja 6ssze
az intézmény.

6.1. Kdltségvetési kiadasok tervezése:
a. a személyi juttatdsok és jarulékainak tervezése eantartd altal
engedélyezett allashelyekre torténik:
> a bértabla valtozasanak,
> a szemeélyre szOlo fizetési osztaly és kategoriavénkenti
valtozasanak,
> potlekok, koltségtéritések valtozasanak figyelengelevel.

b. a dologi kiadadsok szabad savjanalir@hyzatat az intézmény sajat
hataskorben — az inflaci6 mértékének megdelel— hatarozzak meg. - A
kotott sav tervezeése a fenntartd hataskorébe tlartoz
Ezek:

» kozuzemi dijak (géz,- villamos energia,- Vviz-csador
szemétszallitas, stb.),
» élelmiszer beszerzés,
» vasarolt élelmezeés,
> adok, biztositasi dijak.
Beruhazasi, felujitasi kiadasokra vonatkozdéirahyzatokat nem tervez az
intézmeny.

6.2. Kdltségvetési bevételek tervezése
Az intézménynek két sajat bevételi forrasa van:
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» az OEP finanszirozasi bevétel

Az egészseégugyi alapellatas és az otthoni szakaptilkbdését az

Orszagos Egészségbiztositasi Pénztar finanszirézzalapellatas

finanszirozasi tervét a jogszabalybiehsoknak megfeléen allitja

0ssze az intézmény.
» az intézmény iritkbdése soran keletkezett bevétel

- az intézményi mkddési sajat bevételeket a Bdide és a
Gondoz6é Szolgadlat a Szociadlis térvényben foglaltak
figyelembevételével és a fenntartdé altal jovahagyeétitési
dijak alapjan tervezi.

- a sajat bevételek korébe tartozo: bérleti dijbdelketevalamint
az atszamlazasbol szarmazo bevételek &déseken,
megallapodasokon alapulnak. Nagysagrendjiket alAciof
valtozasa befolyasolja a tervezéskor.

6.3. Intézmeényfinanszirozas

» a sajat bevéetel lletve az  Osszkiadas  kuldnbsége az
intézményfinanszirozas, ezzel a fenntartd az akoltiségvetési év
mikoddéséhez valo tAmogatast biztositja az intézmzyéra.

» az intézmeényfinanszirozas éves 6sszege tartalmazzafenntarton
keresztul j6¥ — allami normativ elszamolas éves stiritsszegeét,
melynek tervezése az adott koltségvetési évre komatkoltségvetési
torvényben meghatarozott fajlagos feladatmutatégjah térténik.

6.4. A koltségvetés végrehajtasaval kapcsolatésasok
a) Az intézmény gazdalkodasaért, hatékonyikddéséért az intézmény
vezebje felebs, tobbek kdzott:
» a pénzigyi gazdalkodas szabalygzépéeért,
» a gazdalkodasi keretek és kotelezettségvallalasshangjaért,
» a szakmai hatékonysagert,
» a gazdasagossag kovetelményeinek érvényesitéséért.

b) Az intézmény nevében kotelezettségvallalasra aézinény vezéje
jogosult, a gazdasagi veéatllenjegyzésével.

c) Az intézmény bevételi, illetve kiadasvehnyzat modositasainak, valamint
a kiadasi dliranyzatok kozotti atcsoportositdsoknak a szab@lyai
217/1998.(X11.30.) Korm. rendelet, valamint az onkdanyzat - adott
koltségvetési évre vonatkoz6 - koltségvetési rertddiatarozza meg.

A jovahagyott pénz-, illetve éranyzat maradvanyt az intézmény a
kovetke® koltségvetési évben hasznéalhatja fel.

6.5. Vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség
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A 2007. évi CLII. torvény élirdsa szerinti vagyonnyilatkozat-tételre kotelekeénte
az intézmeényvezét a helyettese és a gazdasagi (eze&izekben a beosztasokban
vagyonnyilatkozat tétele kotel@meég:
- jogviszony, beosztas létrejotte, munka- vagydatkor betdltése érdekében azt
megebzéen,
- jogviszony, beosztas, munka- vagy feladatkor miagssét kovet harminc
napon beltl.
A vagyonnyilatkozatot a vagyonnyilatkozat-tétel jaap fennall6 érdekeltségi és
vagyoni helyzetfl, valamint a vagyonnyilatkozat-tételdpontjat megeizé 6t naptari
évben szerzett barmilyen jogviszonybol szarmazédélemél kell kitdlteni.
A vagyonnyilatkozat tartalmazza
— a kotelezett nevét, sziletési helyét és idejétjaangvét, lakcimét, valamint a
munkaltatojara vonatkoz6 adatokat,
- a kotelezettel egy haztartasba Bbzzatartozéjanak nevét, szuletési helyét és
idejét, anyja nevét,
- a kotelezett és a vele egy haztartasbath Kbzzatartozoja jovedelmi,
érdekeltségi és vagyoni viszonyaira vonatkozo d@dto
A vagyonnyilatkozatokat az Onkormanyzétzi. Az Onkormanyzat értesiti a
vagyonnyilatkozat-tételre kotelezettet 30 nappaksedékességddontja ebtt annak
idejénl.

7. Panaszok kezelése

1. Az ellatott, a beteg, ill. hozzatartozdja, torvémyképvisedje jogosult az
egészségugyi/szocidlis ellatassal kapcsolatbanlg&tatonal, a betegjogi, illetve
ellatottjogi képviseinél, illetve a XXIII. kertleti Onkormanyzatnal, ntiraz
intézmeny fenntartojanal panaszt tenni.

2. A panaszjog gyakorlasa nem érinti az ellatottnihkhetegnek azon jogat, hogy a
kulon jogszabalyokban foglaltak szerint - a parkdsizsgalasa érdekében - mas
szervekhez forduljon.

3. Az intézményen beliili panasztétel lehetséges:

= az ellatas helyszinén,

» az adott szervezeti egység (reidiekzet, bolcéde, szocialis gondozo)
vezebjéenél,

* az intézményvezénél.

4. A panasz kivizsgalasat a szervezeti egység &ezeé€gzi, melyet 3 munkanapon
belll el kell kezdeni.

5. A panasz kivizsgalasat kovein a szervezeti egység vejgetaz irdsos panasz
masolatat, valamint a kivizsgalas eredméfélyérs a megtett intézkedésr
jelentést kild az intézményveépek.
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6. A panasz kivizsgalasanak eredméyészervezeti egység ved@ irasban
tajékoztatja a panasziiva lehed legrévidebb idn belll, de legfeljebb a
panasztétedl szamitott 15 — egészségugyi ellatassal kapcsolanasz esetén -
30 munkanapon beldl.

7. A panaszokat nyilvan kell tartani, és a panassiietye annak kivizsgalasaval
Osszeflgg iratokat 5 évig meg kellrizni az intézményvezénél.

8. A munkavallalénak joga van ahhoz, hogy irasban gEtngegyen a szervezeti
egység vezéiéneél vagy az intézményvesdetl.

9. A panaszjog gyakorlasa nem érinti a munkavallalénapgat, hogy a kulon
jogszabalyokban foglaltak szerint - a panasz kgassa érdekében - mas
szervekhez forduljon.

10.Az irdsban érkezett panaszt haladéktalanul eljkigditni az intézményvezéioz,
aki kivizsgalja, vagy az érintett szervezeti egygézebtjével kivizsgaltatja azt.

11.A panasz kivizsgaldsanak eredméyém panaszteit az intézményvezéta
lehet legrévidebb idn belul, de legfeliebb 30 munkanapon belidl irasban
tajékoztatja.

X. MELLEKLETEK, NYOMTATVANYOK

SZMSZ-M1-FEUVE Folyamatba épitetibeketes és utdlagos vedetllensrzés
SZMSZ-M2-HR-E Rendéintézeti hazirend

SZMSZ-M3-HR-GH Idbskoriiak Gondozohazanak hazirendje
SZMSZ-M4-HR-IK Nappali ellatas (kibek Klubja) hazirendje

SZMSZ-M5-HR-B Bdlcédei hazirend

SZMSZ-M6-HR-SZE  Szocidlis étkeztetés hazirendje

SZMSZ-NY2 Tovabbképzési terv

SZMSZ-NY3 Tovabbképzések pénzigyi terve

SZMSZ-NY4 Jelenléti iv intézményi tovabbképzésrdiabisrol

SZMSZ-NY5 Jelenléti iv (havi)

SZMSZ-NY6 Jelenléti iv (havi) vémoknek

SZMSZ-NY7 FolyGoszamla valtozas bejelentése

SZMSZ-NY8 Kisébjegyzék munkaltatdo altal illetményszaméejthelyre
tovabbitott okmanyokhoz

SZMSZ-NY9 Valtozo6 bérek

SZMSZ-NY10 Jelentés munkabdl valo tavolmaradasrol

SZMSZ-NY11 llletményedileg visszafizetési nyilvantartas

SZMSZ-NY12 Ertesités illetményieg kifizetéséb

SZMSZ-NY13 Teljesitésigazolas

SZMSZ-NY14 Kozalkalmazotti illetményéeg kérelem

SZMSZ-NY15 Nyilatkozat potszabadséagrol
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SZMSZ-NY16
SZMSZ-NY17
SZMSZ-NY18
SZMSZ-NY19
SZMSZ-NY20
SZMSZ-NY21
SZMSZ-NY22
SZMSZ-NY23
SZMSZ-NY25
SZMSZ-NY26
SZMSZ-NY27
SZMSZ-KP-M1
SZMSZ-KP-NY1
SZMSZ-KP-NY2

SZMSZ-KP-NY3
SZMSZ-KP-NY4
SZMSZ-KP-NY5

SZMSZ-KP-NY6
SZMSZ-KP-NY7

SZMSZ-KP-NY8
SZMSZ-KP-NY9

SZMSZ-KP-NY10
SZMSZ-KP-NY11
SZMSZ-KP-NY12
SZMSZ-KP-NY13
SZMSZ-B-NY1
SZMSZ-B-NY2
SZMSZ-B-NY3

SZMSZ-B-NY4
SZMSZ-B-NY5
SZMSZ-B-NY6
SZMSZ-B-NY7

SZMSZ-B-NY8
SZMSZ-B-NY9
SZMSZ-B-NY10

Egészséglgyi és Szocialis Intézménye

Nyilatkozat nyugdijrol

Nyilatkozat targyévi nyugdijrol

Nyilatkozat az adojévairas érvényesitdsér

Portaszolgalati beosztas

Teljesitményigazolas intézményi szallibésr

Feladas dolgozék étkezési hozzajarulasaho

Napi és heti halalozasi jelentés

Adatfelvételi lap munkavallalok részére

Ertesités bolédei felvételi kérelem elbiralasardl |.
Ertesités bolédei felvételi kérelem elbiralasarol 1.
Bolcgdei féibhely alakulasaroél Felvételi Bizottsagi tlésre
Tajékoztatdé Kozosségi pszichiatriai @liol

Kérelem K6zdsségi pszichiatriai eliaigenybevételehez
Egészségi allapotra vonatkozé adatokdséégi pszichiatriai
ellatadshoz

Adatlap K6z0sségi pszichiatriai ell&tés

Ertesités Kozosségi pszichiatriai efdtiztositasarol
Egyszdisitett ebgondozasi adatlap Kozosségi pszichiatriai
ellatadshoz

Felmérés K6zosségi pszichiatriai eBatiz

Elszamolas és tevékenység dokumentadatap: kozossegi
ellatas

Gondozasi terv Kozossegi pszichiaiiatashoz

Gondozasi tevékenység feljegyzése Ksagis pszichiatriai
ellatas soran

Problémaelerizap K6z0sségi pszichiatriai ellatashoz
Problémamegoldé lap Koz6sségi psztdaigellatashoz
Ertesités K6z6sségi pszichiatriai éamegsziintetésér

Havi 6sszesit- Koz6sségi pszichiatriai ellatas

Bdlcgdei felvételi kérelem

Veéwnoi kornyezettanulmany bolédei felvétel elbirdlasahoz
IX. szamu adatlap A gyermekjoléti aldptsban részesiil
gyermeksl

Nyilatkozat egyedulallé sziibl bolcsidei felvételhez
Nyilatkozat bolasdei téritési dij megallapitasahoz
Nyilatkozat munkaba allasrol

Igazolas a pénzbeli ellathsokra vonabtkogény és az
igazolasok atvételér

Bolc$dei ellatast megszintenyilatkozat és elszamolas
Bdlcgdei kérdiv

Nyilvantartas iéiszakos bolaglei sirévizsgalatrol
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SZMSZ-B-NY11
SZMSZ-B-NY12
SZMSZ-B-NY15

SZMSZ-SZR-NY1

SZMSZ-SZR-NY2a

SZMSZ-SZR-NY2b
SZMSZ-VSZ-NY1
SZMSZ-VSZ-NY2a
SZMSZ-VSZ-NY2b
SZMSZ-VSZ-NY3
SZMSZ-VSZ-NY4a
SZMSZ-VSZ-NY4b
SZMSZ-VSZ-NY5
SZMSZ-GSZ-NY1

SZMSZ-GSZ-NY2
SZMSZ-GSZ-NY3
SZMSZ-GSZ-NY4

SZMSZ-GSZ-NY5
SZMSZ-GSZ-NY6
SZMSZ-GSZ-NY7
SZMSZ-GSZ-NY8
SZMSZ-GSZ-NY9

SZMSZ-GSZ-NY10

SZMSZ-JHS-NY1
SZMSZ-JHS-NY2
SZMSZ-JHS-NY3
SZMSZ-JHS-NY4

Egészséglgyi és Szocialis Intézménye

Téritési dij nyilvantarto torzslap

Bolcgdei nyilvantartasba vételi értesit

Beleegyez nyilatkozat fénykép, video- és filmfelvételek
készitéséhez

Antiphlogisztin pakolas — betegtajékbat

Cytologiai leletértesit dr. Tarcheh

Cytolégiai leletértesit- dr. Orban

Veédnoi ellatas igénylése

Ertesités védoi ellatas igénylését — Tancsics

Ertesités védai ellatas igénylését — Pacsirta

Nyilatkozat véghoi ellatas (csaladlatogatas) visszautasitasarol
Ertesités v8doi ellatas visszautasitasarol — Tancsics
Ertesités védai ellatas visszautasitasardl — Pacsirta
Nyilatkozat kilféldre koltozédr

Nyilvantartds a személyes gondoskodagljté szocialis
ellatast kerelmeaskrol, igénybe vewdkrol

Egészségi allapotra vonatkozo igazelégocialis ellatashoz
Jovedelemnyilatkozat — szocialis aé&az

Ertesités személyes gondoskodast nysgdcialis ellatas
irdnti kérelem elutasitasarol

Ebgondozasi adatlap Il. — szocidlis ellatashoz

Egyszésitett ebgondozasi adatlap — szocialis ellatashoz
Etkeztetésre vonatkoz6 igénybevétalidma

Gondozasi naplo — szocidlis ellatashoz

Nyilatkozat alapszolgaltatas igénybeeiesl

Feljegyzés lakaskulcs atvétdlér
Jeldrendszer kitelepitési jeg§izonyv
Segélyhivasi jegyainyv

Havi jelentés a segélyhivasokrol
Eves feladatmutatd 0Osszesités
segitségnyujtas

— Origldszeres hazi

X1.MODOSITASOK JEGYZEKE

Valtozat szam

Ervénybe Iépés

Megvaltozott oldalal Aaltozas leirdsa

3. 2008. 07. 01.

3, 4, 6, 20, 21, 32, 45Kiegészités a MAK torzskdnyvi nyilvantartasi
48, 49 szammal, szocialis dgazati azonositokkal, U]
ellerdrzé szervvel (FSZH), vizitdijra vonatkozé
eléirasok megdmeése,

1 védsnéi allas atmisitése pszichiatriai
gondozadiva,
Bolcssdei nyitva tartds valtozasa, maradvany
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Egészséglgyi és Szocialis Intézménye

felhasznalas szabalyainak pontositasa,
vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség, Uj
nyomtatvanyok

2009.11.01.

4,5,9, 13, 15, 20, 22
29-32,
5,

9,
16,

20
37

[Egészségugyi szakellatas bekerilése

Hatalyos szakfeladat-rend

Szervezeti dbra pontositasa

Bolcsddében altalanos technikai kiségéllas a
varrorii helyett

Részletes tablazat a munkakomikGyogytornaszi
allas kialakitasa az édzakos it6 és a kézbesit
allasbal,

Bolcssde feltblthebsége,

2010.02.09.

4,5,7,8,37, 38,

A koltségvetésiv jogallasa, A koltségvetési
szerv szakfeladatai, fontosabb jogszabalyok,
Bolcssdei féibhelyekre vonatkozo6 szévegrész

2010.06.21.

4-7,9, 10, 11, 15-17,
20-22, 36, 37-40, 49-5

Szervezeti egységek elnevezésének valtozasa
(QGazdasagi iroda, Epitményilizemeltetés),
jogszabalylista aktualizalasa, Laboratoriumi
mintavételi hely elhelyezése a szervezetben,
munkakorok aktualizalasa, takaritok athelyezése
Epitményiizemeltetéshez, Bilde felvételi
rendjének pontositasa

2010.04.01.

3., 8., 13, 41.

4,

4., 8.

4.,6,11., 15, 16., 21.
50., 51.

54.-56.

Allamigazgatasi szervek megnevezésének
modositasa

Koltségvetési intézmény besorolasanak valtozasa
Ellatasi, ill. mikodési terilet pontositasa

takaritok, kozfoglalkoztatottak besorolasa a gokdno
ala
Szakfeladatok pontositasa, mutatokkal kiegészitése
Iratkezelési feladatok, felédségek meghatarozasal
Szakfeladatok abra beszirasa

Munkakorék modositasa

Bolcsidei felvétel menetének pontositasa
Gondozé Szolgalat vezgének jogosultsaga,
szervezeti egységek egyittkddése és helyettesitési
rendje kiegészités

Nyomtatvanyok kiegészitése
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Epitményiizemeltetés helyett Gondnoksag elnevezés,



