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Egészségiigyi és Szocialis Intézménye

Kozérdekii adat egyedi igénylésének és teljesitésének szabalyai

Kzérdeki adat megismerése irant barki nyujthat be igényt, szoban, irdsban vagy elektronikus Gton.
Az ilyen megkeresésnek a lehetd legrovidebb iddn beliil, de legkésdbb 15 napon beliil eleget keil
tenni, kivéve, ha az adatot az Intézmeény mar kozzétette. Ha az igényelt adat kiadasat valamely ok
miatt az Intézmény megtagadja, err6l, és ennck indokairél 8 napon beliil értesiteni kell az igénylét.

Az adatigénylést nem lehet elutasitani azzal, hogy nem lehet neki eleget tenni kozérthetd formaban.

Nem lehet megtagadni azon az alapon sem az igény teljesitését, hogy a nem magyar anyanyelvit

igényld azt altala értett mas nyelven fogalmazta meg. Ha a k6zérdeki adat iranti igény nem keriil
teljesitésre, az igénylé birdsaghoz fordulhat. Errdl a jogérvényesitési lehet6ségr6l az Intézmeény
koteles tajékoztatni az igényl6t. Az irasban vagy elektronikus Gton beérkez6 igényt iktatas utan az
intézményvezet6hoz kell eljuttatni. A szobeli megkeresésrodl feljegyzést kell késziteni a KTSZ-NY'1
nyomtatvanyon. Ennek tartalmaznia kell, hogy az igényld milyen adatot kivdn megismerni,
betekintést szeretne vagy masolat kézhezvételét, a masolat formajat (papiralapu vagy elektronikus
levél) valamint az elérhetségeit (név, postacim, telefonszdm, e-mail cim stb.). A feljegyzést
azonnali iktatds utdn az intézményvezetdhoz kell eljuttatni a lehetd legrévidebb idon belil. Ha az
igényelt adat nem az Intézmény kezelésében van, az intézményvezetd haladéktalanul tovabbitja az
igénylést az adatkezel6hdz. Egyéb esetben gondoskodik arrdl, hogy az igényld a kért kozérdekii
adatot megismerhesse. Betekintés soran az igénylének joga van jegyzetet késziteni a sajat részére
vagy masok szdmadra, valamint kérdéseket feltenni. Masolat készitésekor az el6allitas koliségét az
igényl6 felé szamlazni kell, amit az Intézmény hazipénztaraba kell befizetni. (22 Ft/ Ad-es oldal)
Postai titon trténd kozérdekii adatkszlés esetén a koltségtéritést postai utanvéttel kell teljesiteni. A
koltségeket elére kell kozdlni az igénylovel.

Az intézményvezetd évente egyszer attekinti az Osszes beérkezd igénylést, és ezek alapjan

feliilvizsgalja a kozzétételi listat, ha sziikségesnek latszik, annak kiegészitésérél gondoskodik.

Dokumentum cime: Kozzétételi Szabélyzat részlete Oldalszam: 1/
Dokumentum kédja: KTSZ Viltozat szdma: 1.
Allomany név: C:/Szabalyzatok/KTSZ-1.doc Ervénybe 1ép:  2008. 12. 01.




