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KOZIGALLAS

Budapest Févaros XXIIl. ker. Soroksar Onkormanyzatanak Egészségiigyi és
Szocialis Intézménye

a "Kozalkalmazottak jogallasardl szélo" 1992. évi XXXIII. torvény 20/A. § alapjan
palyazatot hirdet
Budapest Févaros XXIIl. ker. Soroksar Onkormanyzatanak Egészségiigyi és
Szocialis Intézménye
Kozponti iranyitas
titkar
munkakor betoltéesére.
A kozalkalmazotti jogviszony idétartama:
hatarozatlan ideju kozalkalmazotti jogviszony
Foglalkoztatas jellege:
Teljes munkaidd
A munkavégzés helye:
Budapest, 1238 Budapest, Tancsics Mihaly utca 104.

A munkakorbe tartozd, illetve a vezet6i megbizassal jaré lényeges feladatok:

Levelezés, kapcsolattartas (kuls6, bels6), piackutatas, nyilvantartasok vezetés,
pénztar kezelés, arajanlatok, megrendelések kezelés.

llletmény és juttatasok:

Az illetmény megallapitasara és a juttatasokra a "Kozalkalmazottak jogallasarol szolé"
1992. évi XXXIII. torvény rendelkezései az iranyadok.

Palyazati feltételek:
§ Kozépiskola/gimnazium,

§ irodai munka - Legalabb 1-3 év szakmai tapasztalat,
§ Felhasznaldi szinti MS Office (irodai alkalmazasok),
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Felhasznaldi szintl Levelez6 rendszerek (LotusNotes, Outlook),
Felhasznaldi szintl Hardverismeret,

Vagyonnyilatkozat tételi eljaras lefolytatasa,

buntetelen eléélet

LN LN LN UOn

A palyazat elbiralasanal el6nyt jelent:

§ Péztarkezelés - 1 év alatti szakmai tapasztalat,

§ Felhasznaldi szintl Egyéb,

§ Felhasznaldi szintl Halézatismeret,

§ Felhasznaldi szinti Szamviteli/pénziugyi szoftverismeret,

§ Felhasznaldi szintl Internetes alkalmazasok,
Elvart kompetenciak:

§ Kivalo szintl Kommunikacios kézseég,

§ Kivald szintl Iratkezelés, iktatas,

§ Kivald szintl Levelezés,

A palyazat benyujtasanak feltételei:

A hatarid6k betartasaval, elektonikus uton érkezett, szakmai programmal, kézzel irott
szakmai onéletrajzzal, fogadjuk el a palyazatot érvényesnek.

A munkakor betolthetoségének idépontja:
A munkakor legkorabban 2008. aprilis 14. napjatdl tolthetd be.
A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2008. aprilis 7.
A palyazatok benyujtasanak médja:
A palyazat elbiralasanak médja, rendje:
Vezetli értekezlet dont.
A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2008. aprilis 11.
A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye, ideje:
§ Express - 2008. marcius 19.

A munkaltatéval kapcsolatban tovabbi informaciét a www.eszi23.hu honlapon
szerezhet.

A KOZIGALLAS publikalasi idépontja: 2008. marcius 17.

A palyazati kiiras kozzétevdje a Nemzeti Kdzigazgatasi Intézet (NKI). A palyazati kiiras
a munkaltato altal az NKI részére megkuldott adatokat tartalmazza, igy annak
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tartalmaért a palyazatot kiir6 szerv felel.
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