
Budapest Fıváros XXIII. ker. Soroksár Önkormányzatának Egészségügyi és
Szociális Intézménye

                       
a "Közalkalmazottak jogállásáról szóló" 1992. évi XXXIII. törvény 20/A. § alapján

pályázatot hirdet

Budapest Fıváros XXIII. ker. Soroksár Önkormányzatának Egészségügyi és
Szociális Intézménye

Központi irányítás

titkár

munkakör betöltésére.

A közalkalmazotti jogviszony idıtartama:

határozatlan idejő közalkalmazotti jogviszony

                       
Foglalkoztatás jellege:

Teljes munkaidı

A munkavégzés helye:

Budapest, 1238 Budapest, Táncsics Mihály utca 104.

A munkakörbe tartozó, illetve a vezetıi megbízással járó lényeges feladatok:

Levelezés,  kapcsolattartás  (külsı,  belsı),  piackutatás,  nyilvántartások  vezetés,

pénztár kezelés, árajánlatok, megrendelések kezelés.

Illetmény és juttatások:

Az illetmény megállapítására és a juttatásokra a "Közalkalmazottak jogállásáról szóló"

1992. évi XXXIII. törvény rendelkezései az irányadók.

                       
Pályázati feltételek:

§         Középiskola/gimnázium,

§         irodai munka - Legalább 1-3 év szakmai tapasztalat,

§         Felhasználói szintő MS Office (irodai alkalmazások),
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§         Felhasználói szintő Levelezı rendszerek (LotusNotes, Outlook),

§         Felhasználói szintő Hardverismeret,

§         Vagyonnyilatkozat tételi eljárás lefolytatása,

§         büntetelen elıélet

A pályázat elbírálásánál elınyt jelent:
§         Péztárkezelés - 1 év alatti szakmai tapasztalat,

§         Felhasználói szintő Egyéb,

§         Felhasználói szintő Hálózatismeret,

§         Felhasználói szintő Számviteli/pénzügyi szoftverismeret,

§         Felhasználói szintő Internetes alkalmazások,

Elvárt kompetenciák:

§         Kiváló szintő Kommunikációs kézség,

§         Kiváló szintő Iratkezelés, iktatás,

§         Kiváló szintő Levelezés,

A pályázat benyújtásának feltételei:

A határidık betartásával, elektonikus úton érkezett, szakmai programmal, kézzel írott

szakmai önéletrajzzal, fogadjuk el a pályázatot érvényesnek.

A munkakör betölthetıségének idıpontja:

A munkakör legkorábban 2008. április 14. napjától tölthetı be.

A pályázat benyújtásának határideje: 2008. április 7.

A pályázatok benyújtásának módja:

A pályázat elbírálásának módja, rendje:

Vezetıi értekezlet dönt.

A pályázat elbírálásának határideje: 2008. április 11.

A pályázati kiírás további közzétételének helye, ideje:

§         Express - 2008. március 19.

A munkáltatóval kapcsolatban további információt a www.eszi23.hu honlapon
szerezhet.

A KÖZIGÁLLÁS publikálási idıpontja: 2008. március 17.

A pályázati kiírás közzétevıje a Nemzeti Közigazgatási Intézet (NKI). A pályázati kiírás

a  munkáltató  által  az  NKI  részére  megküldött  adatokat  tartalmazza,  így  annak
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tartalmáért a pályázatot kiíró szerv felel.

 
 

Nyomtatás
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