
 

Budapest F ıváros XXIII. ker. Soroksár Önkormányzatának Egészsé gügyi és 
Szociális Intézménye  

                         
a "Közalkalmazottak jogállásáról szóló" 1992. évi XXXIII. törvény 20/A. § alapján  

pályázatot hirdet 

XXIII. ker. Egészségügyi és Szociális Intézmény  
Központi irányítás  

 
titkár   

munkakör betöltésére.  

A közalkalmazotti jogviszony id ıtartama:  

határozatlan idejő közalkalmazotti jogviszony  
                         
Foglalkoztatás jellege:  

Teljes munkaidı  

A munkavégzés helye:  

Budapest, 1238 Budapest, Táncsics M. utca 104.  

A munkakörbe tartozó, illetve a vezet ıi megbízással járó lényeges feladatok:  

Az egészségügyi és szociális tevékenységet végzı intézmény titkári feladatainak 
ellátása.  

Illetmény és juttatások:  

Az illetmény megállapítására és a juttatásokra a "Közalkalmazottak jogállásáról szóló" 
1992. évi XXXIII. törvény rendelkezései az irányadók.  
                         
Pályázati feltételek:  

�         Középiskola/gimnázium, menedzser asszisztens ,  
�         irodai munka - Legalább 1-3 év szakmai tapasztalat,  
�         Felhasználói szintő MS Office (irodai alkalmazások),  
�         Felhasználói szintő Internetes alkalmazások,  
�         Alap szintő Hardverismeret,  
�         Felhasználói szintő Levelezı rendszerek (LotusNotes, Outlook),  
�         B kategóriás jogosítvány,  
�         Büntetlen elıélet  
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A munkakör betölthet ıségének id ıpontja:  

A munkakör a pályázatok elbírálását követıen azonnal betölthetı.  

A pályázat benyújtásának határideje:  2010. november 16.  

A pályázatok benyújtásának módja:  
�         Elektronikus úton Szánthó Andrása dr. részére a titkar@eszi23.hu E-mail 

címen keresztül  

A pályázat elbírálásának határideje:  2010. november 17.  

A pályázati kiírás további közzétételének helye, id eje:  

�         Intézményi honlap - 2010. november 2. 
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