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Személytgyi Szolgaltaté igazgatésag KOZIGALLAS

Budapest F évaros XXIII. ker. Soroksar Onkormanyzatanak Egészsé gugyi és
Szocialis Intézménye

a "Kozalkalmazottak jogallasarél szo6lg" 1992. évi XXXIII. térvény 20/A. § alapjan
palyazatot hirdet

XXIII. ker. Egészségugyi és Szocialis Intézmény
Kdzponti iranyitas

titkar

munkakor betoltésére.
A kozalkalmazotti jogviszony id  étartama:
hatarozatlan ideji kézalkalmazotti jogviszony
Foglalkoztatas jellege:
Teljes munkaidd
A munkavégzeés helye:
Budapest, 1238 Budapest, Tancsics M. utca 104.
A munkakdrbe tartozo, illetve a vezet 6i megbizassal jar6 lényeges feladatok:

Az egészseégugyi és szocialis tevekenyseéget végzé intézmeény titkari feladatainak
ellatasa.

llletmény és juttatasok:

Az illetmény megallapitasara és a juttatdsokra a "Kozalkalmazottak jogallasardl szolo"
1992. évi XXXIII. toérvény rendelkezései az iranyadok.

Palyazati feltételek:

Kdzépiskola/gimnazium, menedzser asszisztens ,

irodai munka - Legalabb 1-3 év szakmai tapasztalat,
Felhasznaldi szinti MS Office (irodai alkalmazasok),
Felhasznaldi szintl Internetes alkalmazasok,

Alap szintl Hardverismeret,

Felhasznaldi szintl Levelezé rendszerek (LotusNotes, Outlook),
B kategorias jogositvany,

Bintetlen el6élet
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A munkakor betoélthet 6ségének id épontja:
A munkakor a palyazatok elbiralasat kovetéen azonnal betdlthetd.
A pélyazat benyujtasanak hatarideje:  2010. november 16.
A palyazatok benyujtasanak maédja:
= Elektronikus Uton Szanthd Andrasa dr. részére a titkar@eszi23.hu E-mail
cimen keresztul
A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2010. november 17.

A palyazati kiiras tovabbi kdzzétételének helye, id  eje:

= [Intézményi honlap - 2010. november 2.
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