Palyazati felhivas — gazdasagi tgyindg@nunkakor

Hatarozatlan idéj kozalkalmazotti jogviszony, 3 honap prékaiel

Legkorabban junius 15k t6lthet be.

A munkakdr betdltéséhez a vonatkoz6 torvéngiré@soknak megfeléliskolai végzettség
szikséges

BérezésKJT alapjan

Egyéb juttatasokKdltségvetési fliggoen étkezési jegy, udulési csekk, ajandékutalvany

Feltételek:

- szakiranyu kozépfoku végzettség (kbzgazdasagkézapiskola, vagy kozépiskolai
végzettség + szakmai pénzugyi, szamviteli képgsités

- szamitogép kez&lismeretek és gyakorlat

- magyar allampolgarsag

- blntetlen giélet

- cselekwvképesség

- 1-3 éves — a végzehdeladatoknak megfelél- szakmai tapasztalat allamhaztartasi
tertleten

Elény:
- mérlegképes kényvélvégzettség allamhaztartasi szakon, kbnyvelésiqyat
»Tatigazd” program, ,OTP Elektra” atutalasi remds és egyéb szamlazo pr. ismerete
- Kotelezettségvallalas rendszerének ismerete

Feladatok:
- Szamlazés, valamint az ezzel kapcsolatos nyidr&gok vezetése
- Beérked szamlak kezelése, valamint az ezzel kapcsolatbsntartasok vezetése
- Atutaldsok kezelése , elektronikus utalasok, baidonylatok szerelése, ellérzések
elvégzése
- SzAallitdé —vev analitika, fugg kiadasok és bevételek analitikaja
- Kotelezettségvallalas- és széésnyilvantartas kezelése
- Afa bevallasok készitése, afa nyilvantartasolelése
- Pénzugyi bizonylatok ellénzése, fellilvizsgalata
-, Tatigazd” programban tortéradatrogzités, adatkezelés
Kdltségvetési beszamolokhoz kapcsolddo zarlatikhlban tortéd kozrentikodés

Palyazat benyujtasanak feltételei:

- részletes Onéletrajz

- motivacios levél

- képesitést és iskolai végzettséget igazold okieésolata

- erkolcsi bizonyitvany

- nyilatkozat, hogy a palyazati anyagot a palyaelirasban részt vék megismerhetik
A palyazati anyagok 1 eredeti példanyat az intéaeére (1238 Budapest, Tancsics Mihaly u.
104.) vagy e-mail cimére (gazdasagi@eszi23.hujikérj

Benyujtasi hatariét 2009.junius 05.

Kérjuk a boritékra, vagy az e-mail targyaban tisdksfel: "2/2009 palyazat Gazdasagi
ugyintéd munkakoérbe" Tovabbi informaciét a 286-0120-as ftelszamon vagy a
gazdasagi@eszi23.hu e-mail cimen kérhetnek.



