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Budapest F évaros XXIII. ker. Soroksar Onkormanyzatanak Egészsé guigyi és
Szociélis Intézménye

a "Kdzalkalmazottak jogallasarol sz6l6" 1992. évi XXXIII. térvény 20/A. § alapjan
palyazatot hirdet

Budapest F évaros XXIII. ker. Soroksar Onkormanyzatanak Egészsé guigyi és
Szocialis Intézménye

gazdasagi lugyintéz 6
munkakdr betoltésére.

A kbzalkalmazotti jogviszony id  6tartama:
hatarozatlan ideji kdzalkalmazotti jogviszony
Foglalkoztatas jellege:
Részmunkaidd, heti 30 oras
A munkavégzés helye:
Budapest, 1239 Budapest, Tancsics Mihaly utca 104.
A munkakorbe tartozo, illetve a vezet 6i megbizassal jaré Iényeges feladatok:

szamlazas, nyilvantartasok vezetése (szamla- és kotelezettségvallalas), banki
tranzakciok kezelése, analitikak és konyvelésre torténd feladasok keészitése,
leltarozas, afa Ugyintézés, egyeztetések, zarlati- és koltségvetesi tervezesi
munkalatokban torténé kézremikodes

llletmény és juttatasok:

Az illetmény megallapitasara és a juttatasokra a "Kodzalkalmazottak jogallasarél szolé"
1992. évi XXXIII. térvény rendelkezései az irAnyadok.

Palyazati feltételek:
8 Kozépiskola/gimnazium, pénzigyi-szamviteli képesités, szakiranyu

végzettség,

1/3 2012.02.03. 8:4



Megtekinté http://admin.kozigallas.gov.hu/pages/KJTKozzetatgdx?ID=1074¢

8§ allamhaztartasi pénzugyi-szamviteli tertlet - Legalabb 1-3 év szakmai
tapasztalat,

Felhasznal6i szintl Internetes alkalmazasok,

Felhasznal6i szintl Levelez6 rendszerek (LotusNotes, Outlook),
Felhasznal6i szinti MS Office (irodai alkalmazasok),

Gyakorlott szintl Szamviteli/pénziugyi szoftverismeret,

blntetlen eléélet

magyar allampolgarsag
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A palyazat elbiralasanal el 6nyt jelent:
8 Emelt szintl szakképesités, Mérlegképes konyveldi / képesitett konyveldi
végzettség,
8 Aallamhaztartasi péenzigyi-szamviteli tertlet - Legalabb 5 év feletti szakmai
tapasztalat,

Elvart kompetenciak:

8 JO6 szintl kommunikaciés képesség, tgyfélmenedzsment,
8§ JO6 szintl Tatigazd program ismerete,

A palyazat részeként benyujtandé iratok, igazolasok

8 Hozzajaruld nyilatkozat arrol, hogy a palyazat elbirasalasaban részt vevok az
adatait megismerhessék

Erkolcsi bizonyitvany (3 hénapnal nem régebbi)

Motivacios levél

Fényképes szakmai 6néletrajz

Veégzettseget igazold bizonyitvany(ok) masolata
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A munkakoér betdlthet 6ségének id épontja:
A munkakor a palyazatok elbirdlasat kovetéen azonnal betdlthetd.
A péalyazat benyujtasanak hatarideje:  2012. februar 23.
A palyazatok benyujtasanak maodja:
8 Elektronikus uton Bénik Attila részére a titkar@eszi23.hu E-mail cimen
keresztil

A palyazat elbiralasanak maodja, rendje:

Palyadzatok elbirdlasat kovetéen személyes meghallgatas alapjan torténd vezetdi
dontés

A palyazat elbirdlasanak hatarideje: 2012. februar 29.

A palyazati kiiras tovabbi kozzeétételének helye, id  eje:

2/3 2012.02.03. 8:4



Megtekinté http://admin.kozigallas.gov.hu/pages/KJTKozzetatgdx?ID=1074¢

8 munkaltaté honlapjan - 2012. februar 8.

A munkaltatéval kapcsolatban tovabbi informéaciot a www.eszi23.hu honlapon
szerezhet.
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